


    กิจกรรม     ก ำหนดกำร 
สทศ. จัดประชุมชี้แจงสนามสอบรูปแบบออนไลน์ 
(การด าเนินงานจัดสอบและการใช้ระบบ Digital Testing) 

19 ธ.ค. 67 

สนำมสอบ ดาวน์โหลดและพิมพ์เอกสารการจัดสอบ 
ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 

ตั้งแต่ 9 ม.ค. 68 
เป็นต้นไป 

สนำมสอบ จัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
และทดสอบระบบตามเวลาที่ก าหนด 

17 ม.ค. 68 

วันสอบ 
18-19 ม.ค. 68 
25-26 ม.ค. 68 

สนำมสอบ รายงานผลการปฏิบัติงานฯ รายงานสรุปค่าใช้จ่าย  
สแกนและส่งเอกสารการจัดสอบ (สทศ.2 สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) 
และ สทศ.6 (ถ้าม)ี) ในระบบบริหารการจัดสอบ (เอกสารการจัดสอบ 
ฉบับจริงให้ส่งกลับศูนย์ประสานงานการจัดสอบ) 

25-31 ม.ค. 68 

     ระเบียบกำรเข้ำสอบ 

 

อุปกรณ์ที่อนุญำตให้น ำเข้ำห้องสอบ 

     ปำกกำ 

   

     บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ 

     บัตรประจ ำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ำย หรือ 

     บัตรที่มีรูปถ่ำยที่ทำงรำชกำรออกให้ 
     (ต้องยังไม่หมดอำยุ)  หรือ  

     บัตรประชำชนดิจิทัล (Digital ID) 

 ไม่มีเลขท่ีนั่งสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ

 ไม่มีบัตรแสดงตน ไม่มีสิทธิ์สอบ

   ไปผิดสนามสอบ  ไม่มีสิทธิ์สอบ 

   ไปสายเกิน 30 นาที ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชำนั้น 

   ห้ำม น าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ 

   อนุญำต ให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบได้ 
       หลังเวลาสอบผ่านไป 2 ชั่วโมง 

   อนุญำต ให้น านาฬิกาเข้าห้องสอบ 
       (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลา) 



 
ก คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

ค าน า  
 

  

 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) เป็นการทดสอบความรู้และประเมิน           
ความพร้อมในการเข้าสู่โลกอาชีพ ทักษะในศตวรรษที่ 21 และการพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง ซึ่งผลการทดสอบ
สามารถน าไปใช้เป็นข้อมูลส าหรับการปรับปรุงและพัฒนาการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการอาชีวศึกษา
ของสถานศึกษา รวมทั้งเป็นข้อมูลและสารสนเทศการขับเคลื่อนการอาชีวศึกษาของประเทศให้สอดคล้องกับ
แผนพัฒนาการศึกษาและแผนพัฒนาประเทศ  

 ปีการศึกษา 2567  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หรือ สทศ. มีนโยบายในการน า
ระบบดิจิทัลมาใช้ในการจัดสอบ V-NET เพ่ือเป็นการขยายโอกาสในการเข้ารับการทดสอบของนักเรียน/นักศึกษาให้
เข้าถึงได้ทุกพ้ืนที่ทั่วประเทศ และเพ่ือรองรับรูปแบบการทดสอบที่มีการใช้สื่อสารสนเทศแบบผสมผสานที่มี              
ความทันสมัย เช่น ภาพ เสียง วีดิทัศน์  ฯลฯ อีกทั้งยังช่วยประหยัดเวลา งบประมาณ และทรัพยากรใน 
การจัดการทดสอบ และเพ่ือให้ผลการทดสอบบรรลุตามวัตถุประสงค์ของการทดสอบดังกล่าว การบริหารการทดสอบ
ที่มีความโปร่งใส ยุติธรรม และมีมาตรฐานจึงเป็นสิ่งส าคัญ สทศ. จึงได้จัดท าคู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล          
ปีการศึกษา 2567 เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ ได้ศึกษาท าความเข้าใจ และ
ถือปฏิบัติในทุกขั้นตอนให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน         
ทั่วประเทศ  

 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะช่วยให้
คณะกรรมการระดับสนามสอบ และผู้ที่เกี่ยวข้องทุกคนสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตาม
มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ และ สทศ. ขอขอบคุณศูนย์ประสานงานการจัดสอบ สนามสอบทุกแห่ง 
และผู้เกี่ยวข้องทุกท่านในความร่วมมือไว้ ณ ที่นี้ด้วย  

 

                                          ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา  บุรชาติ 

                       ผู้อ านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ข คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

บทสรุปผู้บริหารการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจทิัล ปีการศึกษา 2567 

1. การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ด้วยระบบดิจิทัล  ปีการศึกษา 2567 ได้รับ
ความอนุเคราะห์จากสถาบันการอาชีวศึกษาจ านวน 19 แห่ง และสถาบันการอาชีวศึกษาเกษตร จ านวน 1 แห่ง              
รวมทั้งสิ้น 20 แห่ง ท าหน้าที่เป็นศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

2. ก าหนดการสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ปีการศึกษา 2567 ระดับปวช.3  ในวันที่ 18-19 มกราคม 2568 
และ 25-26 มกราคม 2568 โดยมีการจัดสอบเป็น 8 รอบ รอบละ 3 ชั่วโมง แบบทดสอบมีทั้งหมด 1 ฉบับ  

3. ก่อนวันสอบ ขอให้สนามสอบจัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ ทดสอบระบบ Digital Testing  
ดาวน์โหลดและพิมพ์เอกสารการจัดสอบในระบบบริหารการจัดสอบ จัดสถานที่สอบและห้องสอบ ติดประกาศรายชื่อ
ของผู้เข้าสอบ ข้อปฏิบัติในการสอบ และตารางสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ  

4. ในวันสอบ ขอให้คณะกรรมการระดับสนามสอบ ปฏิบัติงานตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด โดยสรุป
ขั้นตอนการท างานไดด้ังนี้ 

 

 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
1 ช่ัวโมง 

ก่อนเวลาสอบ 
1.  เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ จัดเตรียมเอกสารการจัดสอบ 
2.  หัวหน้าสนามสอบ รับลงทะเบียนคณะกรรมการฯ และมอบใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ให้

กรรมการคุมสอบ   
3.  เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบทุกห้องสอบเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์        

ที่นั่งสอบทุกเครื่อง ให้มีสถานะหน้าจอแสดงความพร้อมเตรียมเข้าสู่การสอบระบบ Digital Testing 
ให้เรียบร้อย 

4.  เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบ และเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์          
ให้พร้อม โดยให้เครื่องมีสถานะหน้าจอแสดงความพร้อมเตรียมเข้าสู่ระบบ Digital Testing  

30 นาที 
ก่อนเวลาสอบ 

กรรมการคุมสอบ ตรวจหลักฐานแสดงตนและอุปกรณ์การสอบของผู้เข้าสอบ  

20 นาที 
ก่อนเวลาสอบ 

กรรมการคุมสอบ ด าเนินการแจ้งข้อมูลต่อไปนี้ให้ผู้เข้าสอบทราบ 
1.ข้อปฏิบัติในการสอบ 
2.ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับรหัสที่ต้องใช้ในการเข้าสู่ระบบ Digital Testing ดังนี้  
 ช่องเลขบัตรประชาชน คือ เลขประจ าตัวประชาชนของผู้เข้าสอบ 
 ช่องรหัสผ่าน คือ รหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

3.แจ้งรหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ให้ผู้เข้าสอบทราบ 
15 นาที  

ก่อนเวลาสอบ 
1.  เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ แจ้งให้ผู้เข้าสอบเข้าสู่ระบบ Digital Testing โดยใช้รหัสที่กรรมการคุมสอบ

แจ้ง จากนั้นแนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing)  ส าหรับผู้เข้าสอบ 
2.  กรรมการคุมสอบ แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลบนหน้าจอ 

เมื่อถึง          
เวลาสอบ 

กรรมการคุมสอบ ประกาศให้เริ่มสอบ หลังจากคลิกปุ่ม “รีเฟรช” และคลิกปุ่ม “เริ่มการจัดสอบ
ใหม่” แล้วสามารถเริ่มท าแบบทดสอบได้ทันท ี
 



 
ค คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
เมื่อการสอบ

ผ่านไป30นาที 
กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 
1. ไม่อนุญาตให้ผู้ที่มาสายเกิน 30 นาที เข้าห้องสอบ 
2. ตรวจหลักฐานแสดงตนของผู้เข้าสอบอีกครั้ง จากนั้นให้ผู้เข้าสอบลงชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ         

(สทศ.2) หากมีผู้ขาดสอบให้เขียน ค าว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาสีแดงในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
ก่อนหมด 
เวลาสอบ  
5 นาที 

กรรมการคุมสอบ ปฏิบัติดังนี้ 
1.ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบเวลาก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที และแจ้งผู้เข้าสอบว่าระบบ        

จะสิ้นสุดอัตโนมัติเมื่อหมดเวลาสอบ 
2. แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมิน 

หมดเวลา 
การสอบ  

กรรมการคุมสอบ ปฏิบัติดังนี้  
1. ประกาศหมดเวลาสอบ  
2. ให้ผู้เข้าสอบหยุดใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบและคลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” โดยไม่ต้องปิด

เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบ  
3. ตรวจสอบว่าเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่องออกจากระบบ Digital Testing แล้ว จึงอนุญาตให้   

ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบอย่างเป็นระเบียบ 
หลังการสอบใน

แต่ละรอบ 
เสร็จสิ้น 

1. กรรมการคุมสอบ น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ 
2. เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ ตรวจสอบสถานะว่าระบบ Digital Testing ของเครื่องคอมพิวเตอร์

ทุกที่นั่งสอบได้ท าการออกจากระบบแล้ว และด าเนินการรายงานสถานะข้อมูลการสอบ ได้แก่ 
จ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ไปยังเจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบภายใน 
10 นาทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละรอบ 

3. เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ รายงานข้อมูลการสอบ ภายใน 15 นาที ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 
ได้แก่ จ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ และปัญหาที่พบ เป็นต้น 

หลังการสอบ
เสร็จสิ้น 

1. เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ และกรรมการคุมสอบ ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบ ด าเนินการ
ปิดระบบ Digital Testing ห้องสอบ และเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทั้งหมดให้เรียบร้อย 

2. ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบ ปฏิบัติดังนี้ 
   2.1จ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานและรวบรวมหลักฐานทางการเงินตามที่ศูนย์ประสานงาน               

การจัดสอบแจ้ง  
   2.2 รวบรวมเอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่ใช้แล้วทุกฉบับ เพ่ือเตรียมส่งให้ศูนย์ประสานงาน           

การจัดสอบ  
   2.3 สแกน และส่งเอกสารการจัดสอบ ประกอบด้วย สทศ.2 สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) และ         

สทศ.6 (ถ้ามี) ในระบบบริหารการจัดสอบ  
3. หัวหน้าสนามสอบ รายงานผลการปฏิบัติงานฯ รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในระบบบริหารการจัดสอบ 

รวบรวมและส่งเอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่ ใช้แล้วทุกฉบับ รวมทั้งหลักฐานการเงินให้                   
ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

5. ประกาศผลสอบ วันศุกร์ที่ 21 กุมภาพันธ์ 2568 ผ่านทางเว็บไซต์ของ สทศ. (www.niets.or.th) โดย
สถานศึกษาใช้ Username และ Password เพ่ือเข้าดูประกาศคะแนน ส่วนนักเรียนดูผลคะแนนเป็นรายบุคคล โดยใช้
เลขประจ าตัวประชาชน 
 

 

http://www.niets.or.th/


 
ง คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

สารบัญ 

 

 

 

 

                                 หน้า 
ค าน า 
บทสรุปผู้บริหารการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ปีการศึกษา 2567 

ก 
ข 

สารบัญ ง 
มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 1 

ตอนที่ 1 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ด้วยระบบดิจิทัล  
           (Digital Testing) ปีการศึกษา 2567   

2 

1.   วัตถุประสงค์ของการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing)  2 
2.   หน่วยงานต้นสังกัดของนักเรียน นักศึกษาที่สอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 2 
3.   ศูนยป์ระสานการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 3 
4.   โครงสร้างการบริหารการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 4 

ตอนที่ 2  ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 7 
1. คณะกรรมการระดับสนามสอบ 7 
2. ขั้นตอนการท างาน  9 

2.1  หัวหน้าสนามสอบ 9 
2.2  เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 11 
2.3  เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ 13 
2.4  กรรมการคุมสอบ 15 
2.5  เจ้าหน้าทีป่ระสานงานประจ าสนามสอบ 18 
2.6  นักการภารโรง 20 

ตอนที่ 3  การเตรียมสนามสอบ การใช้เอกสารการจัดสอบ และการรายงานผล 21 
1.   การเตรียมสถานที่ ห้องสอบ เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์  

และทดสอบระบบ Digital Testing 
21 

2.   การใช้เอกสารการจัดสอบ 23 
3.   การรายงานผลการปฏิบัติงาน และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ของสนามสอบ 26 

ตอนที่ 4   แนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับสนามสอบ 27 
1. การแก้ไขข้อมูลนักเรียน 27 
2. การจัดสอบส าหรับเด็กพิเศษ 28 
3. การปฏิบัติกรณีขอใช้รหัสส ารอง 28 
4. การปฏิบัติกรณเีกิดเหตุสุดวิสัย ระหว่างการสอบ 
5. การปฏิบัติกรณีผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 

30 
31 

 

 



 
จ คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

สารบัญ (ต่อ) 

 

 

 
 

           หน้า 

ตอนที่ 5  ตารางสอบและข้อปฏิบัติในการสอบ 32 
1. ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ด้วยระบบดิจิทัล 

ปีการศึกษา 2567 
  32 

2. ข้อปฏิบัติในการสอบของผู้เข้าสอบ   33 

ตอนที่ 6  การใช้งานระบบที่เกี่ยวข้องกับสนามสอบ 
1.  การใช้งานระบบบริหารการจัดสอบ 

1.1  การเข้าใช้งานในระบบบริหารการจัดสอบ 
1.2  การเสนอชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ (ส าหรับสนามสอบ/สถานศึกษา) 
1.3  การพิมพ์และน าส่งเอกสารผู้เข้าสอบ (สทศ.2 สทศ.3 สทศ.5 และ สทศ.6) 
1.4  การยืนยันเอกสารผู้เข้าสอบที่น าส่ง 
1.5  การขอใช้รหัสส ารอง 
1.6  การรายงานผลการปฏิบัติงาน และค่าใช้จ่าย 

2.  การใช้งานระบบ Digital Testing 
2.1 ขั้นตอนการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ และกรรมการคุมสอบ 
2.2 ขั้นตอนการใช้งานส าหรับผู้เข้าสอบ 
 

ภาคผนวก 

  34 
  34 
  34 
  37 
  40 
  45 
  47 
  50 
  53 
  53 
  54 

 

  58 
   ตัวอย่างการประกาศในห้องสอบ ส าหรับกรรมการคุมสอบ 
   ตัวอย่างเอกสารการจัดสอบระดับสนามสอบ 
   ประกาศสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)  
     เรื่อง อัตราค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 
   ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่าด้วยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

การด าเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 

  58 
  59 

 
  71 

   ค าถามท่ีพบบ่อยในการจัดสอบ   80 

คณะผู้จัดท า   82 

    
  

 



 
 

1 คู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ส าหรบัสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

                          มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ                

  

  

 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จัดท ามาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
เพ่ือให้ด าเนินงานเกี่ยวกับการทดสอบ มีมาตรฐานเป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติ และระดับนานาชาติ สามารถน าไปสู่
การปฏิบัติ เพื่อให้เกิดผลเป็นรูปธรรม ซึ่งมาตรฐานที่ได้จัดท าขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่ 
 

มาตรฐานการบริหารการทดสอบ เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าระบบการบริหาร 
การทดสอบมีความชัดเจน สามารถปฏิบัติได้จริง มีคุณภาพเป็นที่ยอมรับและเชื่อถือได้ใน
ระดับชาติและระดับนานาชาติ 

 

มาตรฐานบุคลากรด้านการทดสอบ เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่าบุคลากรที่เก่ียวข้อง
กับการทดสอบมีคุณภาพ เป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติและระดับนานาชาติ และหน้าที่เทียบตาม
มาตรฐานสากล 

 

มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่าแบบทดสอบที่ใช้ใน
การวัดและประเมินมีการพัฒนาอย่างมีระบบ มีขั้นตอนการด าเนินการที่เป็นมาตรฐาน เชื่อถือได้          
มีสารสนเทศเชิงประจักษ์ และเป็นแบบทดสอบที่มีคุณภาพด้านความตรง ความเที่ยง และมี  
ความยุติธรรม 

 

มาตรฐานการพิมพ์ การรับ/ส่ง การตรวจ และการประมวลผล เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกัน
คุณภาพว่าระบบการพิมพ์แบบทดสอบและกระดาษค าตอบ มีการควบคุมและก ากับ              
การด าเนินงานอย่างมีขั้นตอนที่ชัดเจน มีมาตรการด้านความปลอดภัย และมีการเก็บรักษา
ความลับอย่างรัดกุม มีกระบวนการตรวจให้คะแนนที่ถูกต้อง มีระบบชัดเจนและสามารถ
ตรวจสอบความผิดพลาดได้ และมีการรายงานผลด้วยคะแนนที่มีความหมาย และมีการแปล
คะแนนอย่างเหมาะสมเทียบเคียงกับผลการทดสอบแต่ละครั้ง/ปี 

  

 

มาตรฐานการรายงานผล และการน าผลไปใช้  เป็นมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพว่า          
การรายงานผลและการน าผลไปใช้มีความถูกต้อง เหมาะสม และเป็นธรรม 

  

1 

2 

3 

4 

5 
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                  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) 
                 ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

 

 
1. วัตถปุระสงค์ของการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 

 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) มีนโยบายในการจัดท า
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือรองรับการทดสอบ และเป็นการขยายโอกาส
ทางการทดสอบให้กับนักเรียน นักศึกษา ตลอดจนรองรับรูปแบบการทดสอบที่มี
การใช้สื่อสารสนเทศแบบผสมผสานและมีความทันสมัย เช่น ภาพ เสียง วีดิทัศน์ 
ฯลฯ ที่การทดสอบด้วยกระดาษไม่สามารถท าได้ รวมทั้งยังช่วยประหยัดเวลา 
งบประมาณ และทรัพยากรในการจัดการทดสอบด้วยกระดาษ ตลอดจนสามารถ
ด าเนินการจัดการทดสอบให้เข้าถึงทุกพ้ืนที่ทางการศึกษาทั่วประเทศ  โดยมี
วัตถุประสงค์ของการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ดังนี้ 

1) เพ่ือทดสอบความรู้และประเมินความพร้อมในการเข้าสู่โลกอาชีพ ทักษะในศตวรรษที่ 21 และการพัฒนา
ตนเองอย่างต่อเนื่อง  

2) เพ่ือให้สถานศึกษาใช้เป็นข้อมูลส าหรับการปรับปรุงและพัฒนาการจัดการเรียนการสอนและการบริหารจัดการ
อาชีวศึกษาของสถานศึกษา 

3) เพ่ือเป็นข้อมูลและสารสนเทศการขับเคลื่อนการอาชีวศึกษาของประเทศให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาการศึกษา
และแผนพัฒนาประเทศ 

 

2. หน่วยงานต้นสังกัดของนักเรียน นักศึกษาที่สอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 

สทศ. จัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ปีการศึกษา 2567  ให้กับนักเรียน นักศึกษาที่ก าลังศึกษา
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นปีที่ 3 ของหน่วยงานต่าง ๆ ดังนี้ 

ต้นสังกัด หน่วยงาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 
 

ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 
 
 
 
 

วิทยาลัยชุมชนจังหวัดพิจิตร 
วิทยาลัยชุมชนจังหวัดอุทัยธานี 
มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 
มหาวิทยาลัยนครพนม 
มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงใหม่ 

1 
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ต้นสังกัด หน่วยงาน 
กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เขตพ้ืนที่ตาก 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เขตพ้ืนที่น่าน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เขตพ้ืนที่พิษณุโลก 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เขตพ้ืนที่ล าปาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตขอนแก่น 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน วิทยาเขตสกลนคร 

กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
กระทรวงกลาโหม กองทัพเรือ  
กระทรวงวัฒนธรรม วิทยาลัยนาฏศิลป สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

 

3. ศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 

 ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 คือ สถาบัน          
การอาชีวศึกษา จ านวน 19 แห่ง และสถาบันการอาชีวศึกษาเกษตร จ านวน 1 แห่ง รวมทั้งสิ้น 20 แห่ง ดังนี้ 
 

ที ่ ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ พื้นที่จังหวัดที่ให้บริการ 
1 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 1 นนทบุรี ปทุมธานี สระบุรี พระนครศรีอยุธยา 
2 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 สิงห์บุรี อ่างทอง ชัยนาท ลพบุรี 
3 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 3 สมุทรปราการ ฉะเชิงเทรา นครนายก  ปราจีนบุรี 

สระแก้ว 
4 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 4 สุพรรณบุรี กาญจนบุรี นครปฐม ราชบุรี  
5 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 5 สมุทรสงคราม สมุทรสาคร เพชรบุรี ประจวบคีรีขันธ์ 
6 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 1 สุราษฎร์ธานี  นครศรีธรรมราช  ชุมพร พัทลุง 

7 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 2 ระนอง พังงา ภูเก็ต กระบี่ ตรัง 
8 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคใต้ 3 สงขลา ปัตตานี  ยะลา สตูล  นราธิวาส 
9 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 1 หนองคาย บึงกาฬ หนองบัวล าภู เลย อุดรธานี 
10 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 2 สกลนคร นครพนม มุกดาหาร 

11 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 3 กาฬสินธุ์ มหาสารคาม ขอนแก่น ร้อยเอ็ด   
12 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 4 อุบลราชธานี ศรีสะเกษ ยโสธร อ านาจเจริญ 
13 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 5 นครราชสีมา ชัยภูมิ บุรีรัมย์ สุรินทร์ 

14 สถาบันการอาชีวศึกษาเกษตรภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ  

วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยี 10 แห่ง    
ในภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

15 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 1 เชียงใหม่ ล าพูน ล าปาง แม่ฮ่องสอน 
16 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 2 เชียงราย พะเยา น่าน แพร่ 
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ที ่ ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ พื้นที่จังหวัดที่ให้บริการ 
17 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 3 พิษณุโลก เพชรบูรณ์ สุโขทัย อุตรดิตถ์ ตาก 
18 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 4 นครสวรรค์ ก าแพงเพชร พิจิตร อุทัยธานี 
19 สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออก ชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด 
20 สถาบันการอาชีวศึกษากรุงเทพมหานคร กรุงเทพมหานคร 

 

4.  โครงสร้างการบริหารการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 บทบาทหน้าที่ของ สทศ. 

1) ก าหนดนโยบายเกี่ยวกับการทดสอบทางการศึกษาด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ให้ด าเนินการ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตามเป้าประสงค์ มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม และโปร่งใส 

2) ด าเนินการทดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

3) แต่ งตั้ งคณะท างานการด า เนินการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล ( Digital Testing)  ระดับ สทศ.                
เพ่ือด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 

4) จัดสรรงบประมาณการด าเนินการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้วยระบบดิจิทัล                
(Digital Testing)   

5) ปฏิบัติการอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้วยระบบดิจิทัล             
(Digital Testing) 

สนามสอบ 

สทศ. 

สนามสอบ สนามสอบ 

ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

      สถาบันการอาชีวศึกษาทั้ง 19 แห่ง และ 
   สถาบันการอาชีวศึกษาเกษตรภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
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4.2  บทบาทหน้าที่ของศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

1) ด าเนินการทดสอบทางการศึกษาด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ 
สทศ. 

2) ประชาสัมพันธ์การทดสอบให้สถานศึกษาทั้งรัฐบาลและเอกชนในพ้ืนที่ที่ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ
รับผิดชอบได้รับทราบ 

3) ประสานงาน  ก ากับดูแล และติดตามการส่งข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ข้อมูลห้องเรียน
ที่ใช้เป็นห้องสอบให้เป็นตามก าหนดการและแนวปฏิบัติของ สทศ. 

4) ส ารวจความพร้อมของบุคลากร คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ และระบบอินเทอร์เน็ตของสนามสอบ ก าหนด
และจัดสนามสอบ รวมทั้งแจ้งข้อมูลห้องสอบให้ สทศ. ทราบผ่านระบบการสอบ V-NET (www.niets.or.th) 

5) แต่งตั้งคณะท างานศูนย์ประสานงาน และคณะกรรมการระดับสนามสอบ ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 
และเก็บรวบรวมค าสั่งไว้ที่ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

6) แต่งตั้งตัวแทนศูนย์ประสานงาน เพ่ือไปตรวจสอบการด าเนินการจัดสอบในสนามสอบให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม และเป็นไปตามขั้นตอนที่ สทศ. ก าหนด 

7) ประสานงานให้สนามสอบดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) 
ส าหรับสนามสอบที่เว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 

8) ก ากับให้สนามสอบพิมพ์เอกสารการจัดสอบในระบบบริหารการจัดสอบก่อนวันสอบ สแกนและส่ง
เอกสารการจัดสอบ (สทศ.2 สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) และ สทศ.6 (ถ้ามี)) ในระบบบริหารการจัดสอบ รวมทั้งส่ง
เอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่ใช้แล้วทุกฉบับให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

9) ประสานงานให้คณะกรรมการระดับสนามสอบเข้าร่วมประชุมชี้แจง การด าเนินการจัดสอบ                
และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยดิจิทัล (Digital Testing) ตามวันและเวลาที่ สทศ. ก าหนด 

10) ก ากับติดตามให้สนามสอบจัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ และท าการทดสอบระบบ Digital 
Testing ก่อนวันสอบ ตามวันและเวลาที่ สทศ. ก าหนด 

11) ก ากับติดตามการจัดสอบของสนามสอบ ร่วมแก้ปัญหาในการสอบ และแจ้งให้ สทศ. ทราบ 
12) บริหารค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบจากเงินจัดสรรที่ได้รับจาก สทศ.  
13) จัดท ารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดสอบฯ (V-NET6) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ (V-NET9) 

ในระบบบริหารการจัดสอบ หากมีเงินคงเหลือจากการด าเนินการทดสอบให้ส่งคืน สทศ. ภายใน 30 วัน หลังเสร็จสิ้น
การสอบทางไปรษณีย ์

14) เก็บเอกสารการจัดสอบทุกสนามสอบไว้ที่ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ และท าลายหลังประกาศ            
ผลสอบ 1 ปี 

 

 

http://www.niets.or.th/
http://www.niets.or.th/
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4.3 บทบาทหน้าที่ของสนามสอบ 

1) ประสานงานกับศูนย์ประสานงานการจัดสอบ และด าเนินการทดสอบทางการศึกษาด้วยระบบดิจิทัล 
(Digital Testing) ตามนโยบายและแนวปฏิบัติของศูนย์ประสานงานการจัดสอบ และ สทศ. 

2) แจ้งข้อมูลจ านวนเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ บุคลากร และห้องสอบ ตามเวลาที่ศูนย์ประสานงาน            
การจัดสอบก าหนด 

3) เสนอรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ ภายในเวลาที่ศูนย์ประสานงานการจัดสอบก าหนด เพ่ือให้
ศูนย์ประสานงานการจัดสอบพิจารณาอนุมัติแต่งตั้ง 

4) ดาวน์โหลดและศึกษาคู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ส าหรับสนามสอบ          
ที่เว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 

5) เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital 
Testing) ตามวันและเวลาที่ สทศ. ก าหนด  

6) จัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ รวมทั้งทดสอบระบบ Digital Testing ก่อนวันสอบ          
ตามวันและเวลาที่ สทศ. ก าหนด 

7) เตรียมความพร้อมก่อนการด าเนินการจัดสอบ ทั้งการประชาสัมพันธ์การสอบ การตรวจสอบความพร้อม
ของระบบ Digital Testing การจัดสถานที่สอบและห้องสอบ การพิมพ์เอกสารการจัดสอบจากระบบบริหาร 
การจัดสอบ และการติดประกาศรายชื่อและเลขท่ีนั่งสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ  

8) ด าเนินการจัดสอบภายในสนามสอบให้มีประสิทธิภาพ โปร่งใส มีความยุติธรรม และเป็นไปตาม             
แนวปฏิบัติที่ สทศ. ก าหนด 

9) จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ (Digital-3) รายงานสรุป
ค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ ในระบบบริหารการจัดสอบ  

10) ด าเนินการสแกนและส่งเอกสารการจัดสอบ (สทศ.2  สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) และสทศ.6 (ถ้ามี)) 
ในระบบบริหารการจัดสอบ และน าส่งเอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่ใช้แล้วทุกฉบับ รวมทั้งหลักฐานทางการเงินให้
ศูนย์ประสานงานการจัดสอบตามเวลาที่ก าหนด
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             ขั้นตอนการท างานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ            
   
 
1. คณะกรรมการระดับสนามสอบ  
     

   หัวหน้าสนามสอบ                                                        
เป็นผู้อ านวยการสถานศึกษาที่เป็นสนามสอบ                              
หรือผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

อัตรา 1 คน : 1 สนามสอบ 

   เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ   อัตรา 1 คน : 1 สนามสอบ 

   เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ อัตรา 1 คน : 1 ห้องสอบ                       
หรือ 50 ที่นั่งสอบ                          

(กรณีห้องสอบขนาดใหญ่) 

   กรรมการคุมสอบ อัตรา 1 คน : 1 ห้องสอบ                      
หรือ 50 ที่นั่งสอบ                              

(กรณีห้องสอบขนาดใหญ่) 

   เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ 

 

อัตรา 1 คน : 100 ที่นั่ง : 1 วัน  

   นักการภารโรง 

  

อัตรา 1 คน : 100 ที่นั่ง : 1 วัน         

**หมายเหตุ** กรณีที่มีจ านวนผูม้ีสิทธ์ิสอบไม่ถึง 100 คน ให้มีเจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบและนักการภารโรง  
                    ต าแหน่งละ 1 คน 
 

 การค านวณจ านวนเจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบและนักการภารโรงใน 1 วัน  
 

จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบท้ังหมด หารด้วย จ านวนวันที่จัดสอบท้ังหมด หารด้วย 100 
                    *หมายเหตุ   ผลหารตั้งแต่จุด 5 ให้ปัดขึ้น 
 
ตัวอย่าง    สนามสอบแห่งหนึ่ง จัดสอบ 2 วัน รวมผู้มีสิทธิ์สอบทั้งหมด 290 คน จะสามารถแต่งตั้ง 

เจ้าหน้าทีป่ระสานงานประจ าสนามสอบในแต่ละวันได้กี่คน 

วิธีค านวณ      (290 ÷ 2) ÷ 100   =  1.45   

ดังนั้นสนามสอบแห่งนี้สามารถแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบได้วันละ 2 คน 

2 
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เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบและเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ ต้องมีคุณสมบัติเพ่ิมเติม ได้แก่ 
1. มีความรู้พ้ืนฐานทางด้านคอมพิวเตอร์ และความรู้พ้ืนฐานเกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
2. สามารถใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows และเครื่องมือต่าง  ๆของระบบปฏิบัติการได้ 
3. ใช้งานอุปกรณ์คอมพิวเตอร์พื้นฐาน ได้แก่ แป้นพิมพ์ (Keyboard) อุปกรณ์ตัวชี้ (Mouse) ได ้
4. ผ่านการอบรมการปฏิบัติหน้าที่ในการควบคุมการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) จาก สทศ. 
 

กรรมการคุมสอบ  ต้องมีคุณสมบัติเพ่ิมเติม ได้แก่ 
1. มีความสามารถในการใช้งานคอมพิวเตอร์เบื้องต้น 
2. ใช้งานอุปกรณ์คอมพิวเตอร์พื้นฐาน ได้แก่ แป้นพิมพ์ (Keyboard) อุปกรณ์ตัวชี้ (Mouse) ได ้

  

คุณสมบัติของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

   คุณสมบัติของคณะกรรมการระดับสนามสอบ ตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ              
ด้านบุคลากร ด้านการทดสอบ  

1. ต้องเป็นข้าราชการครูหรือบุคลากรทางการศึกษาระดับ 3 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า หรือพนักงานประจ าตั้งแต่
ระดับปริญญาตรีขึ้นไป (ยกเว้น นักการภารโรง ให้หัวหน้าสนามสอบพิจารณาตามความเหมาะสม) 

2. ไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน  
3. มีความซื่อสัตย์ รบัผิดชอบ และตรงต่อเวลา 
4. เก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี 
5. ปฏิบัติตามระเบียบและข้อก าหนดที่ สทศ. ก าหนดอย่างเคร่งครัด 
6. มีความละเอียดถี่ถ้วนและให้ความส าคัญกับเอกสารที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการจัดสอบ 
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2. ขั้นตอนการท างาน  
2.1  หัวหน้าสนามสอบ   

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 1. เสนอรายชื่อบุคลากร ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ  
  (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 
  เพ่ือให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการระดับสนามสอบ ภายในเวลาที่                        

ก าหนด 
2. ดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ ส าหรับสนามสอบจากเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) รวมทั้ง

ศึกษารายละเอียดขั้นตอนการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในคู่มือฯ 
3. เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบ

ดิจิทัล (Digital Testing) กับ สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 
4. ก ากับให้ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบพิมพ์เอกสารการจัดสอบจากระบบบริหาร             

การจัดสอบตามรายการและช่วงเวลาที่ สทศ. ก าหนด  
ก่อนวันสอบ         

1 วัน 
1. ด าเนินการตรวจสอบความพร้อมของสนามสอบ ประกอบด้วย 

1.1  ความพร้อมของระบบ Digital Testing ภายในสนามสอบ 
1.2  ก ากับให้มีการติดรายชื่อผู้เข้าสอบ ข้อปฏิบัติในการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล 

และตารางสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ 
1.3 ความพร้อมของห้องสอบ อาคารและสถานที่ภายในสนามสอบ 

2. ก ากับให้มีการจัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ และทดสอบระบบ Digital Testing 
3. รายงานผลการด าเนินการเตรียมความพร้อม และทดสอบระบบ Digital Testing ภายใน

สนามสอบ ให้ สทศ. ทราบ ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดผ่านระบบบริหารการจัดสอบ  
 (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 

1 ช่ัวโมง 
ก่อนเวลาสอบ 

1. เดินทางมาถึงสนามสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ 
2. ประสานงานกับตัวแทนศูนย์ประสานงานเพ่ือเตรียมความพร้อมการสอบด้วยระบบดิจิทัล 

(Digital Testing) ระดับสนามสอบ 
3. ก ากับให้ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบจัดเตรียมใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) รวมทั้ง

เอกสารการจัดสอบต่าง ๆ ตามวันและเวลาสอบ  
4. รับลงทะเบียนการรายงานตัวของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
5. ส่งมอบใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) แยกตามห้องสอบ ให้แก่กรรมการคุมสอบ และให้

กรรมการคุมสอบลงชื่อในแบบฟอร์ม บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ระหว่าง
หัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ (Digital-1) 

08.00 น. 
 
 

12.00 น. 

ระหว่างเวลาสอบ ก ากับและควบคุมการด าเนินการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในสนามสอบให้
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีความยุติธรรม โปร่งใส เป็นไปตามขั้นตอนในคู่มือการจัดสอบ 
ส าหรับสนามสอบ เพ่ือเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ และเป็นไปตามมาตรฐาน            
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  

09.00-
12.00 น. 

 
 

13.00-
16.00 น. 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://www.niets.or.th/
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

เมื่อหมดเวลาสอบ        
ในแต่ละรอบ 

ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบด าเนินการส่งข้อมูลการสอบ ได้แ ก่ จ านวนผู้เข้าสอบ  
ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ 
(http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) ไม่เกิน

12.15 น. 
ไม่เกิน 

16.15 น. 
เมื่อเสร็จสิ้น        

การสอบในแต่ละวัน 
 

ไม่เกิน 17.00 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ก ากับให้ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายและรวบรวมหลักฐานค่าใช้จ่าย
การด าเนินการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ให้ถูกต้อง 

2. ก ากับให้ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบรวบรวมเอกสารการจัดสอบ สแกนและส่ง        
ในระบบบริหารการจัดสอบ ได้แก่  
2.1 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทุกห้องสอบและทุกรอบสอบ 
2.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) (สทศ.3) (ถ้ามี) 
2.3 แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) (ถ้ามี) 
2.4 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) (ถ้ามี) 

3. ตรวจสอบความเรียบร้อยของสนามสอบเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
4. จัดท ารายงานในระบบบริหารการจัดสอบ (ท าครั้งเดียวในวันสุดท้ายของการสอบ) ดังนี้ 

4.1 รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ (Digital-3) 
4.2 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ 

5.  น าเอกสารการจัดสอบฉบับจริงส่งให้ศูนย์ประสานงานประสานงานการจัดสอบตามวัน
และเวลาที่ก าหนด ดังนี้  
5.1 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทุกห้องสอบและทุกรอบสอบ 
5.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) (สทศ.3) (ถ้ามี) 
5.3 แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) (ถ้ามี) 
5.4 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) (ถ้ามี) 
5.5 บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ  

(Digital-1) 
5 .6 ใบส าคัญรับ เงินค่าตอบแทนคณะกรรมการการจัดสอบด้วยระบบดิจิทั ล                  

ระดับสนามสอบ (Digital-2)  
5.7 รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ (Digital-3) 

(กรณีที่ไม่สามารถรายงานในระบบบริหารการจัดสอบได้) 
5.8 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ  

(กรณีที่ไม่สามารถรายงานในระบบบริหารการจัดสอบได้) 
 5.9 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบลงเวลาปฏิบัติงาน ใบแสดงการใช้

รหัสส ารอง เป็นต้น  

 

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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2.2  เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 1. ดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ ส าหรับสนามสอบ จากเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 
รวมทั้งศึกษารายละเอียดขั้นตอนการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในคู่มือฯ 

2. เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบ
ดิจิทัล (Digital Testing) กับ สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

ก่อนวันสอบ 
1 วัน 

1. เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
2. ตรวจสอบความพร้อมส าหรับการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล ภายในสนามสอบ ประกอบด้วย 

2.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่อง 
2.2 อุปกรณ์เชื่อมต่อเครือข่าย 
2.3 อุปกรณ์กล้องวงจรปิดในห้องสอบ (ถ้ามี) 
2.4 อุปกรณ์ระบบส ารองไฟฟ้า (ถ้ามี) 
2.5 อุปกรณ์อ่ืน ๆ เช่น คีย์บอร์ด เมาส์ เป็นต้น 
***หากพบว่าเครื่องคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์ที่ถูกก าหนดให้ใช้ในการทดสอบด้วยระบบ 
ดิจิทัลช ารุดบกพร่อง ให้รีบรายงานต่อหัวหน้าสนามสอบทันที*** 

3. ด าเนินการทดสอบระบบ Digital Testing ภายในสนามสอบ  
4. รายงานผลการด าเนินการตรวจสอบความพร้อม และทดสอบระบบ Digital Testing 

ภายในสนามสอบ ให้หัวหน้าสนามสอบทราบ 
1 ช่ัวโมง 

ก่อนเวลาสอบ 
1. เดินทางถึงสนามสอบก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมงและรายงานตัวต่อหัวหน้า            

สนามสอบ 
2. ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบทุกห้องสอบ 
3. ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบทุกห้องสอบเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่อง 

ให้มีสถานะหน้าจอแสดงความพร้อมเตรียมเข้าสู่การสอบระบบ Digital Testing             
ให้เรียบร้อย 

08.00 น. 
 
 

12.00 น. 

15 นาที 
ก่อนเวลาสอบ  

1. ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบแจ้ง     
ผู้เข้าสอบให้เข้าสู่ระบบ Digital Testing  

2. ห า ก ผู้ เ ข้ า ส อ บ ไ ม่ ไ ด้ รั บ ข้ อ มู ล
แบบทดสอบภายในเวลาที่ก าหนดให้รีบ
ด าเนินการแจ้งหัวหน้าสนามสอบและ
ตัวแทนศูนย์ประสานงานทันท ี

 
 
 
 
 

08.45 น. 
 

12.45 น. 

http://www.niets.or.th/
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ระหว่างเวลาสอบ 1. ก ากับและตรวจสถานะระบบ Digital Testing 
สนามสอบ และห้องสอบ ตลอดทั้งก ากับการสอบ
ผ่านหน้าจอแสดงภาพจากกล้องวงจรปิดทั้ ง
ภายในและภายนอกห้องสอบ (ถ้ามี) หากพบ
สถานะผิดปกติหรือพบพฤติกรรมที่ไม่โปร่งใสใน
การสอบให้แจ้งหัวหน้าสนามสอบและตัวแทน
ศูนย์ประสานงานเพ่ือตรวจสอบทันท ี

2. ก ากับและควบคุมระบบ Digital Testing 
ตลอดเวลาการสอบ หากมีเหตุจ าเป็นให้แจ้งหัวหน้าสนามสอบ 

3. ห้าม ท ากิจกรรมที่อาจท าให้เกิดความเสียหายต่อการสอบโดยเด็ดขาด เช่น 
- การใช้เครื่องควบคุมระบบ Digital Testing ท าการอื่นใดท่ีไม่เก่ียวข้องกับการสอบ 
- การใช้เครื่องคอมพิวเตอร์อ่ืนใดที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบในห้องสอบและห้องควบคุม 

การสอบระบบ Digital Testing 
- การใช้โทรศัพท์มือถือเพ่ือการอื่นใดที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ 
- การพูดคุย การท างานส่วนตัว การอ่านหนังสือ 
- การท ากิจกรรมอื่นใดท่ีไม่เก่ียวข้องกับการสอบ 

09.00-
12.00 น. 

 

13.00-
16.00 น. 

เมื่อหมดเวลาสอบ 
ในแต่ละรอบ 

1.ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบรายงานสถานะข้อมูลการสอบได้แก่ จ านวนผู้เข้าสอบ    
ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ในแต่ละห้องสอบมายังสนามสอบภายในเวลา 10 นาที 
หลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละรอบ 

2. รายงานสถานะข้อมูลการสอบได้แก่ จ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 
ผ่ า น ร ะ บ บ บ ริ ห า ร ก า ร จั ด ส อ บ  (http: / / new- examsite. niets. or. th/ #/ sign- in-
event/vnetyc2567) ภายในเวลา 15 นาที 

ไม่เกินเวลา 
12.15 น. 

 
 

ไม่เกินเวลา 
16.15 น. 

เมื่อเสร็จสิ้น        
การสอบ              

ในแต่ละวัน 
 

ไม่เกิน 16.30 น. 

1. ก ากับให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบปิดระบบ Digital Testing และเครื่องคอมพิวเตอร์         
ที่นั่งสอบท้ังหมด ให้เรียบร้อย 

2. ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบและสนามสอบ 
3. รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบต่อหัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์ประสานงาน 

 

 

 

 

 

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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2.3  เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 1. ดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ ส าหรับสนามสอบ ผ่านทางเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 
รวมทั้งศึกษารายละเอียดขั้นตอนการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในคู่มือฯ 

2. เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบ
ดิจิทัล (Digital Testing) กับ สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

ก่อนวันสอบ 
1 วัน 

1. เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
2. ตรวจสอบความพร้อมของห้องสอบที่รับผิดชอบร่วมกับเจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 

1 ช่ัวโมง 
ก่อนเวลาสอบ 

1.เดินทางถึงสนามสอบก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง และรายงานตัวต่อหัวหน้า          
สนามสอบ 

2.ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบ เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่อง        
โดยให้เครื่องมีสถานะหน้าจอแสดงความพร้อมเตรียมเข้าสู่ระบบ Digital Testing          
ให้เรียบร้อย หากจ านวนเครื่องไม่ครบ หรือพบปัญหาว่าเครื่องไม่อยู่ในสถานะเตรียมเข้าสู่
ระบบ Digital Testing ให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบทันท ี

08.00 น. 
 
 

12.00 น. 

15 นาที 
ก่อนเวลาสอบ  

1.แจ้งผู้ เข้าสอบให้เข้าสู่ระบบ Digital Testing  โดยใส่เลขประจ าตัวประชาชนของ         
ผู้เข้าสอบ และรหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จากนั้นคลิกปุ่ม           
“เข้าสู่ระบบ” 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
2. แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลแบบทดสอบของเครื่องคอมพิวเตอร์ทันที  

***หากไม่ได้รับข้อมูลแบบทดสอบภายในเวลาดังกล่าวให้รีบด าเนินการแจ้งเจ้าหน้าที่
ระบบสนามสอบ/หัวหน้าสนามสอบทันที*** 

3. แนะน าการใช้ระบบ Digital Testing ส าหรับผู้เข้าสอบ หรือเปิดคลิปวิดีโอการใช้ระบบ 
Digital Testing (https://www.youtube.com/watch?v=qNGu0nY7tSM) 

08.45 น. 
 
 

12.45 น. 
 
 
 

 1 

 2 

 3 

http://www.niets.or.th/
https://www.youtube.com/watch?v=qNGu0nY7tSM
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

เม่ือถึงเวลาสอบและ
ในระหว่างเวลาสอบ 

1 .แจ้ งผู้ เ ข้ าสอบให้ คลิ กปุ่ ม  “รี เฟรช”  และคลิ กปุ่ ม  “ เริ่ มการจั ดสอบให ม่ ”  
เพ่ือเริ่มท าการทดสอบ 

2.ก ากับและตรวจสถานการณ์ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบในเวลาการสอบของผู้เข้าสอบ
ทุกที่นั่งสอบ ตลอดทั้งก ากับการสอบผ่านหน้าจอแสดงภาพจากกล้องวงจรปิดในห้องสอบ 
(ถ้ามี) หากพบว่าเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบใดมีสถานะผิดปกติหรือพบพฤติกรรมที่       
ไม่โปร่งใสในการสอบให้แจ้งกรรมการคุมสอบเพ่ือตรวจสอบทันที 

3. ก ากับและควบคุมระบบ Digital Testing ตลอดเวลาการสอบ หากมีเหตุจ าเป็นให้แจ้ง
เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 

4. ห้าม ท ากิจกรรมที่อาจท าให้เกิดความเสียหายต่อการสอบโดยเด็ดขาด เช่น 
- ใช้เครื่องควบคุมระบบ Digital Testing ท าการอ่ืนใดทีไ่ม่เก่ียวข้องกับการสอบ 
- ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์อื่นใดท่ีไม่เก่ียวข้องกับการสอบในห้องสอบ  
- ใช้โทรศัพท์มือถือเพ่ือการอ่ืนใดที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ 
- พูดคุย การท างานส่วนตัว การอ่านหนังสือ 
- ท ากิจกรรมอ่ืนใดที่ไม่เก่ียวข้องกับการสอบ 

09.00-
12.00 น. 

 

13.00-
16.00 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 

เม่ือหมดเวลาสอบ 
ในแต่ละรอบ 

1. เมื่อหมดเวลาสอบให้ตรวจสอบสถานะว่าระบบ Digital Testing ของเครื่องคอมพิวเตอร์
ทุกที่นั่งสอบได้ท าการออกจากระบบแล้ว 

2. เมื่อผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบ ให้ด าเนินการรายงานสถานะข้อมูลการสอบ ได้แก่ 
จ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ไปยังเจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ
ภายใน 10 นาท ีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละรอบ 

ไม่เกินเวลา 
12.10 น. 

ไม่เกินเวลา 
16.10 น. 

เมื่อเสร็จสิ้น        
การสอบ              

ในแต่ละวัน 
 

ไม่เกิน 16.30 น. 

1. ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบ ด าเนินการปิดระบบ Digital Testing ห้องสอบ และ
เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทั้งหมดให้เรียบร้อย 

2. รายงานผลการปฏิบัติงานต่อเจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบและหัวหน้าสนามสอบ 

 

 

 

 1 

 2 
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2.4  กรรมการคุมสอบ 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 1. ดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ ส าหรับสนามสอบ ผ่านทางเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 
รวมทั้งศึกษารายละเอียดขั้นตอนการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในคู่มือฯ 

2. เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบ
ดิจิทัล (Digital Testing) กับ สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

ก่อนวันสอบ 
1 วัน 

1. เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
2. ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบที่รับผิดชอบร่วมกับเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ 

1 ช่ัวโมง 
ก่อนเวลาสอบ 

1. เดินทางถึงสนามสอบก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง รายงานตัวต่อหัวหน้า               
สนามสอบและรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จ านวน 1 ชุด/วิชา/ห้องสอบ จากหัวหน้า
สนามสอบ  

2. ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบไม่ให้มีข้อความ ประกาศ บอร์ดความรู้หรือข้อมูล
ที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบในการท าแบบทดสอบ หรืออาจท าให้เกิดความไม่โปร่งใสใน 
การสอบ  

3. ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ส าหรับการทดสอบให้อยู่ในสถานะพร้อมใช้งานเพ่ือเตรียมเข้าสู่
ระบบ Digital Testing ตามจ านวนผู้เข้าสอบในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  
***หากมีจ านวนเครื่องไม่เพียงพอ/มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ หรือพบปัญหาว่าเครื่องไม่อยู่ใน
สถานะเตรียมสอบให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบทันที*** 

08.00 น. 
 
 

12.00 น. 

30 นาที 
ก่อนเวลาสอบ  

กรรมการคุมสอบด าเนินการตรวจผู้เข้าสอบก่อนอนุญาตเข้าห้องสอบดังนี้ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของผู้เข้าสอบในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  
2. ตรวจบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ

บัตรประจ าตัวที่ทางราชการออกให้ 
ที่มีรูปถ่าย และยังไม่หมดอายุ หรือ
บัตรประชาชนดิจิทัล (Digital ID) 
ข อ ง ผู้ เ ข้ า ส อ บ  ไ ม่ อ นุ ญ า ต ใ ห้ 
ผู้เข้าสอบที่ไม่มีหลักฐานแสดงตน
ดังกล่าวเข้าห้องสอบ 

3. ตรวจอุปกรณ์การสอบ โดยอุปกรณ์ที่
อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบได้คือ  
3.1  ปากกา 
3.2  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวที่ทางราชการออกให้ที่มีรูปถ่ายและ          

ยังไม่หมดอายุของผู้เข้าสอบ หรือบัตรประชาชนดิจิทัล (Digital ID) 
4. ก ากับให้ผู้ เข้าสอบที่ได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบแล้วนั่งสอบที่เครื่องคอมพิวเตอร์ที่

จัดเตรียมไว้ 
 

08.30 น. 12.30 น. 
 
 
 

http://www.niets.or.th/
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

20 นาที 
ก่อนเวลาสอบ 

1.แจ้งข้อปฏิบัติในการสอบให้ผู้เข้าสอบทราบ 
2.แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับรหัสที่ต้องใช้ในการเข้าสู่ระบบ Digital Testing ดังนี้  

2.1 ช่องเลขบัตรประชาชน ให้ผู้เข้าสอบกรอกเลขประจ าตัวประชาชนของผู้เข้าสอบ  
2.2 ช่องรหัสผ่าน ให้ผู้เข้าสอบกรอกรหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

3.แจ้งรหัสผ่านที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ให้ผู้เข้าสอบทราบ 

08.40 น. 12.40 น. 

15 นาที 
ก่อนเวลาสอบ 

1.แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบ ชื่อ-นามสกุล บนหน้าจอระบบ Digital Testing (มุมบนขวาของ
หน้าจอ) หลังจากเข้าสู่ระบบว่า ตรงกับของตนเองหรือไม่ หากไม่ตรงให้ผู้เข้าสอบแจ้งต่อ
กรรมการคุมสอบทันที 

2.แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลแบบทดสอบของเครื่องคอมพิวเตอร์ทันที หากไม่ได้รับข้อมูล
แบบทดสอบภายในเวลาดังกล่าวให้แจ้งกรรมการคุมสอบทันท ี

3.ประกาศให้ผู้เข้าสอบอ่านค าชี้แจง ขั้นตอน และรายละเอียดการสอบจากหน้าจอแสดงผล 
โดยผู้เข้าสอบจะยังไม่สามารถท าแบบทดสอบได้หากยังไม่ถึงเวลาสอบ 

08.45 น. 12.45 น. 

เม่ือถึงเวลาสอบ 1.ประกาศให้ผู้ เข้าสอบลงมือท าแบบทดสอบหลังจากคลิกปุ่ม  “รีเฟรช” และคลิกปุ่ม         
“เริ่มการจัดสอบใหม่” แล้วสามารถเริ่มท าแบบทดสอบได้ทันท ี

2. ห้าม ไม่ให้ผู้เข้าสอบพูดคุย สอบถาม หรือรบกวนผู้เข้าสอบคนอ่ืนในระหว่างเวลาสอบ  
หากฝ่าฝืนถือว่า ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 

3. ห้าม กรรมการคุมสอบอธิบายใด ๆ เพ่ิมเติมจากแบบทดสอบเว้นแต่จะได้รับแจ้งจากหัวหน้า
สนามสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

09.00 น. 13.00 น. 

 1 
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

เมื่อการสอบ          
ผ่านไป 30 นาที 

1. ตรวจบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหลักฐานแสดงตนของผู้เข้าสอบอีกครั้ง โดยให้ตรวจสอบ
รายละ เ อี ยดจากบั ต รประจ า ตั วประชาชน  หรื อหลั กฐ าน แสดงตนกั บข้ อมู ล 
ประจ าตัวผู้เข้าสอบที่แสดงบนหน้าจอของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบ (มุมบนขวาของ
หน้าจอ) ของผู้เข้าสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน  

2.  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) กรณีมีผู้ขาดสอบให้กรรมการ 
คุมสอบเขียนค าว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาหมึกสีแดงในช่องลายมือชื่อผู้เข้าสอบ 

3. ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบที่มาสายเกินเวลาสอบ 30 นาที เข้าห้องสอบ หากผู้เข้าสอบ           
มาสายก่อนเวลา 30 นาที จะไม่ได้รับการต่อเวลาในการท าแบบทดสอบ 

09.30 น. 13.30 น. 

ระหว่างการสอบ 1. ก ากับและเดินตรวจตราการสอบในห้องสอบตลอดเวลา หากมีเหตุจ าเป็นให้แจ้งหัวหน้า
สนามสอบ และจะต้องมีกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบอย่างน้อย 1 คน 
ก ากับการสอบอยู่ในห้องสอบ 

2. ห้าม ท ากิจกรรมที่อาจท าให้เกิดความเสียหายต่อการสอบโดยเด็ดขาด เช่น 
- พูดคุยเสียงดัง ท างานส่วนตัว อ่านหนังสือ 
- ใช้โทรศัพท์มือถือหรืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือการอ่ืนใดที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ 
- ท ากิจกรรมอ่ืนใดที่ไม่เก่ียวข้องกับการสอบ 

3. เมื่อผู้เข้าสอบท าแบบทดสอบเสร็จ ต้องนั่งในห้องสอบจนกว่าจะครบเวลา 2 ชั่วโมง         
จึงอนุญาตให้ออกจากห้องสอบได้ 

09.00-
12.00 น. 

13.00-
15.00 น. 

ก่อนหมด 
เวลาสอบ 5 นาที 

1.ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบเวลาก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที และแจ้งผู้เข้าสอบว่าระบบ          
จะสิ้นสุดอัตโนมัติเมื่อหมดเวลาสอบ 

2.แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมิน 
 
 

11.55 น. 15.55 น. 

 

-ขาดสอบ- 

กรรมการคุมสอบเขียนค าว่า 
“ขาดสอบ” ด้วยปากกาหมึก 

สีแดง ในช่องลายมือชื่อ           
ผู้เข้าสอบ 
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

เมื่อหมด        
เวลาสอบ 

ในแต่ละรอบ 

1. ประกาศหมดเวลาสอบ ให้ผู้ เข้าสอบหยุดใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบและคลิกปุ่ม  
“ออกจากระบบ” โดยไม่ต้องปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบ  

2. ตรวจสอบว่าเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่องออกจากระบบ Digital Testing แล้ว จึงอนุญาต
ให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบอย่างเป็นระเบียบ 

3. น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ. 2) ส่งมอบให้หัวหน้าสนามสอบ 
12.00 น. 16.00 น. 

เมื่อเสร็จสิ้น          
การสอบ 

ในแต่ละวัน 
 

ไม่เกิน 16.30 น. 

ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบ ด าเนินการปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
ไฟฟ้าภายในห้องสอบให้เรียบร้อย 

 

 

2.5  เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 1. ดาวน์โหลดคู่มือการจัดสอบ ส าหรับสนามสอบ ผ่านทางเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) 
รวมทั้งศึกษารายละเอียดขั้นตอนการจัดสอบด้วยระบบดิจิทัล (Digital Testing) ในคู่มือฯ 

2. ด า เ นิ น ก า ร จั ด พิ ม พ์ เ อ ก ส า ร ก า ร จั ด ส อ บ จ า ก ร ะ บ บ บ ริ ห า ร ก า ร จั ด ส อ บ  
(http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) ตามรายการและช่วงเวลาที่ 
สทศ. ก าหนด 

3. เข้าร่วมประชุมชี้แจงการด าเนินการจัดสอบ และการใช้งานระบบการทดสอบด้วยระบบ
ดิจิทัล (Digital Testing) กับ สทศ. ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

ก่อนวันสอบ 
1 วัน 

1. เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
2. เตรียมความพร้อมของสนามสอบร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ เช่น การติดป้ายประชาสัมพันธ์

ข้อมูลการสอบ จัดห้องสอบ เป็นต้น 
3. ปฏิบัติหน้าที่ตามที่หัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 

1 ช่ัวโมง 
ก่อนเวลาสอบ 

1. รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง 
2. จัดเตรียมใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) รวมทั้งเอกสารการจัดสอบต่าง ๆ ตามวันและ       

เวลาสอบ  
3. ประสานงานและอ านวยความสะดวกภายในสนามสอบให้แก่คณะกรรมการระดับ             

สนามสอบ ตัวแทนศูนย์ประสานงาน และผู้เข้าสอบ 
4. ประชาสัมพันธ์การสอบ ตอบข้อซักถาม และให้ข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ เพ่ือให้ผู้เข้าสอบ

รับทราบ 
 

08.00 น. 
 
 

12.00 น. 

http://www.niets.or.th/
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ระหว่างการสอบ  1.ตรวจตราความเรียบร้อยและอ านวยความสะดวกภายในบริเวณสนามสอบ หากพบ 
ความผิดปกติให้รายงานหัวหน้าสนามสอบทราบทันที 

2.ปฏิบัติหน้าที่ตามที่หัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 
09.00-

12.00 น. 
13.00-

16.00 น. 

เมื่อหมด          
เวลาสอบและ 

เสร็จสิ้นการสอบ 
 

ไม่เกิน 17.00 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในสนามสอบให้เป็นปกติและรายงานผลการปฏิบัติงานให้
หัวหน้าสนามสอบทราบ 

2.จ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานและรวบรวมหลักฐานค่าใช้จ่ายการด าเนินการจัดสอบด้วย
ระบบดิจิทัล (Digital Testing) ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 

3.รวบรวมเอกสาร เพ่ือเตรียมส่งให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ ดังนี้  
   3.1 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทุกห้องสอบและทุกรอบสอบ 
   3.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) (สทศ.3) (ถ้ามี) 
   3.3 แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) (ถ้ามี) 
   3.4 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) (ถ้ามี) 
   3.5 บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ 

(Digital-1) 
   3.6 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการระดับสนามสอบ (Digital-2)  
   3.7 รายงานผลการปฏิบัติงานการด าเนินการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ 

(Digital-3) (กรณีที่ไม่สามารถรายงานในระบบบริหารการจัดสอบได้)  
   3.8 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ (กรณีที่ไม่สามารถรายงานในระบบบริหาร

การจัดสอบได้)  
   3.9 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบลงเวลาปฏิบัติงาน ใบแสดง         

การใช้รหัสส ารอง เป็นต้น  
4. สแกนเอกสารการจัดสอบต่อไปนี้ และน าส่งในระบบบริหารการจัดสอบ 

(http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 
4.1 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทุกห้องสอบและทุกรอบสอบ 
4.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) (สทศ.3) (ถ้ามี) 
4.3 แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) (ถ้ามี) 
4.4 แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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2.6  นักการภารโรง 

เวลา ขั้นตอนการท างาน 
รอบ 
เช้า 

รอบ
บ่าย 

ก่อนวันสอบ 
1 วัน 

1. ด าเนินการติดรายชื่อผู้เข้าสอบ ตารางสอบ ข้อปฏิบัติในการทดสอบ V-NET ด้วยระบบ
ดิจิทัล ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ  

2. จัดเตรียมอาคารและสถานที่โดยรอบให้มีความพร้อมในการสอบ 

1 ช่ัวโมง 
ก่อนเวลาสอบ 

1. รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 1 ชั่วโมง 
2 .ตรวจตราความเรี ยบร้อยและอ า นวยความสะดวกภายในบริ เ วณสนามสอบ  

***หากพบความผิดปกติให้รายงานหัวหน้าสนามสอบทราบทันที*** 08.00 น. 12.00 น. 

ระหว่างการสอบ  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่หัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 
09.00-

12.00 น. 
13.00 

-16.00 น. 
เมื่อเสร็จสิ้น         
การสอบ 

 

ไม่เกิน 17.00 น. 

ให้ด าเนินการเก็บเอกสารต่าง ๆ  ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ และด าเนินการจัดอาคารและสถานที่ให้เป็น
ปกต ิและรายงานผลการปฏิบัติงานให้หัวหน้าสนามสอบทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

21 คู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ส าหรบัสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

 

             การเตรียมสนามสอบ การใช้เอกสารการจัดสอบ และการรายงานผล 

 
 

           
   
 
1.  การเตรยีมสถานที่ หอ้งสอบ เคร่ืองคอมพิวตอร์และอุปกรณ์  
     และการทดสอบระบบ Digital Testing 
 

1.1 การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ 

บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบควรตั้งไว้ในบริเวณ
ที่ผู้เข้าสอบสังเกตได้ชัดเจน ซึ่งเอกสารส าหรับติดบอร์ด
ประชาสัมพันธ์ ประกอบด้วย 

 รายชื่อผู้เข้าสอบ 
 ตารางสอบ 
 ข้อปฏิบัติในการทดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล 
 

 
ตัวอย่างการติดเอกสารที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

3 

รายชื่อผู้เข้าสอบ 

ข้อปฏิบัติในการทดสอบ 

ตารางสอบ 
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 1.2 การจัดห้องสอบ 

ภายในห้องสอบจะต้องไม่มีข้อความ ประกาศ บอร์ดความรู้หรือข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบในการท า
แบบทดสอบ หรืออาจท าให้เกิดความไม่โปร่งใสในการสอบ หากมีให้ด าเนินการปิดทับด้วยกระดาษสีขาวให้
เรียบร้อย 
 

 

 

 

 

 

 

1.3 การเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ และการทดสอบระบบ Digital Testing 

ก่อนวันสอบ ขอให้สนามสอบปฏิบัติดังนี้ 
1) เตรียมคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ตามคุณสมบัติที่ก าหนดให้เพียงพอกับจ านวนผู้มีสิทธิ์สอบในแต่ละรอบ 

รวมทั้งควรเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์ส ารองไว้  
 
 
 

รายการ คุณสมบัติขั้นต่ า คุณสมบัติที่แนะน า 

หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) 2 แกนหลัก (2 Core)  
ความถี่สัญญาณนาฬิกา 3.40 GHz 

4 แกนหลัก (4 Core)  
ความถี่สัญญาณนาฬิกา 3.40 GHz 

หน่วยความจ าหลัก (RAM) 4 GB 8 GB 

พื้นที่ว่างจัดเก็บข้อมูล (Hard 
Disk) 

2 GB 5 GB 

ระบบปฏบิัติการ (OS) Windows 10 (32 หรือ 64 bit) Windows 10 (32 หรือ 64 bit) 

การเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ต สามารถเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตได ้ สามารถเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตได้ 

จอแสดงผล (Display) ความละเอียดของภาพ 
ไม่น้อยกว่า HD (1280×720) 

ความละเอียดของภาพ 
ไม่น้อยกว่า HD (1280×720) 

แป้นพิมพ์ และเมาส์ มี มี 

กล้อง (Web Camera)* - ความละเอียดระดับ HD ขึน้ไป 

หูฟัง* มี  
(กรณีที่มีการทดสอบในรูปแบบการฟัง) 

มี 
(กรณีที่มีการทดสอบในรูปแบบการฟัง) 

**หมายเหตุ**  การทดสอบ V-NET กล้อง (Web Camera) และหฟูัง ไม่จ าเป็นต้องม ี
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2) ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่าง ๆ รวมทั้งระบบเครือข่ายให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
3) เข้าร่วมทดสอบระบบ Digital Testing ตามวันและเวลาที่ สทศ. ก าหนด โดยสนามสอบทดสอบกับ 

เครื่องคอมพิวเตอร์ที่จะใช้ในการสอบทุกเครื่องว่าสามารถเข้าระบบ Digital Testing ได้หรือไม่ ซึ่งมีขั้นตอน 
การด าเนินการดังนี้ 

     3.1) เปิดระบบคอมพิวเตอร์ 
     3.2) เข้าระบบผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) ตามลิงค์ของสนามสอบ 
  3.3) ทดลองเข้าสอบโดยเข้าผ่านเมนู “เข้าถึงโดยสิทธิ์ผู้เยี่ยมชม” เมื่อถึงหน้าเลือกแบบทดสอบ คลิกปุ่ม 

“รีเฟรช” 1 ครั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม “เริ่มการจัดสอบใหม่” 
     3.4) ท าข้อสอบทีละข้อ เมื่อท าข้อสอบครบทุกข้อจนถึงข้อสุดท้ายจะปรากฏปุ่ม “หยุดสอบ” ให้ผู้ทดสอบ

ระบบคลิกเพ่ือส่งข้อสอบ 
     3.5) เมื่อด าเนินการทดสอบระบบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” 
     3.6) เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบรายงานผลการทดสอบระบบ ตามแบบฟอร์มที่ สทศ. ก าหนด ในระบบ

บริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567)        
  3.7)  กรณีพบปัญหาเกี่ยวกับการทดสอบระบบ สนามสอบสามารถแจ้ง สทศ. ในช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 

   โทรศัพท์ : 0 2217 3800 ต่อ 7002 หรือ 7007 (กลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศ) 
   กลุ่มไลน์ : สนามสอบ V-NET ปีการศึกษา 2567 
   อีเมล : vnet.niets@gmail.com 

 

2.  การใช้เอกสารการจัดสอบ 

 2.1 ประเภทของเอกสารการจัดสอบ  

 เอกสารการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ส าหรับสนามสอบ ปีการศึกษา 2567 ประกอบด้วย 

  
เอกสารติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ 
 ใบรายชื่อผู้เข้าสอบ  
 ข้อปฏิบัติในการสอบ  
 ตารางสอบ   
 

เอกสารใช้กับสนามสอบ 
 Digital-1 บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบระหว่างกรรมการ
คุมสอบกับหัวหน้าสนามสอบ   
 Digital-2 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการ
ระดับสนามสอบ 
 Digital-3 รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital 
Testing ระดับสนามสอบ 
 ใบลงเวลาปฏิบัติงานคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ 
 รายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing 
 

เอกสารใช้กับผู้เข้าสอบ 
 สทศ.2  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
 สทศ.3  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) 
 สทศ.5  แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบ 
 สทศ.6  แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล  
 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
mailto:vnet.niets@gmail.com
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ทั้งนีม้ีลักษณะการใช้งานของเอกสารการจัดสอบ ดังนี้ 
 

รายการเอกสารการจัดสอบ ลักษณะการใช้งาน 

เอกสารที่ใช้กับผู้เข้าสอบ 
1.  สทศ.2  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ   
 

 ส าหรับผู้เข้าสอบที่มีรายชื่อตามที่ สทศ. ประกาศ ใช้ลงชื่อเข้าสอบ  
  มีจ านวน 1 แผ่น/วิชา/ห้องสอบ 

2.  สทศ.3  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ)  ส าหรับผู้เข้าสอบที่ไม่มีรายชื่อตามที่ สทศ. ประกาศ ใช้ลงชื่อเข้าสอบ        
  มีจ านวน 1 แผ่น/วิชา/ห้องสอบ 

3.  สทศ.5  แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบ
ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 

 ส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เช่น มาสาย ไม่มีหลักฐาน
แสดงตน การทุจริตอ่ืน ๆ เป็นต้น  

4.  สทศ.6  แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล  ส าหรับผู้เข้าสอบที่ต้องการแก้ไขข้อมูลชื่อ - สกุล เลขประจ าตัวประชาชน 
รหัสสถานศึกษา ฯลฯ (ยกเว้นการแก้ไขจากเด็กพิเศษเป็นเด็กปกติให้ท า
หนังสือแจ้ง สทศ. เท่านั้น)  

เอกสารที่ใช้กับสนามสอบ 

5.  Digital-1 บัญชีรับใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ 
ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการ      
คุมสอบ 

 ส าหรับกรรมการคุมสอบลงชื่อ เพื่อรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ  
  จากหัวหน้าสนามสอบ  

6.  Digital-2 ใบส าคัญรับเงินคา่ตอบแทน
คณะกรรมการระดับสนามสอบ 

 ส าหรับคณะกรรมการระดับสนามสอบลงนาม หลังจากรับเงินค่าตอบแทน
การปฏิบัติงาน  

7.  Digital-3 รายงานผลการปฏิบัติงาน     
การจัดสอบ Digital Testing ระดับ
สนามสอบ 

 ส าหรับหัวหน้าสนามสอบกรอกรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน         
การจัดการทดสอบ เช่น จ านวนผู้เข้าสอบ  ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 
และผลการปฏิบัติงาน  

 ให้รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 

8.  ใบลงเวลาปฏิบัตงิานของคณะกรรมการ
ระดับสนามสอบ 

 ส าหรับคณะกรรมการระดับสนามสอบลงนาม เมื่อมาปฏบิัติงานใน 
  สนามสอบ  

9. รายงานสรปุค่าใช้จา่ยการจัดทดสอบ   
ทางการศึกษาระดับชาติดา้นอาชีวศึกษา 
ด้วยระบบดิจิทัล ระดับสนามสอบ 

 ส าหรับสนามสอบรายงานสรุปค่าใช้จ่ายที่ใช้ทั้งหมดและเงินเหลือคืน  
  หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

 ให้รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 

10. รายงานการทดสอบระบบ Digital 
Testing 

 ส าหรับสนามสอบรายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing  
  ก่อนวันสอบ  

 ให้รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 

เอกสารประชาสัมพันธ์การสอบ 

11.  เอกสารประชาสัมพนัธ์การสอบ ได้แก่ 
ใบรายชื่อผู้เข้าสอบ ตารางสอบ          
ข้อปฏิบัติการทดสอบ V-NET ดว้ยระบบ
ดิจิทัล 

 ส าหรับติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ เพื่อให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบ
รายชื่อของตนเอง และศึกษาข้อมูลการสอบ 

 



 
 

25 คู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ส าหรบัสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

 2.2  แนวปฏิบัติส าหรับการใช้เอกสารการจัดสอบ 

1) ก่อนวันสอบ ขอให้สนามสอบ (เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ) ด าเนินการพิมพ์เอกสาร 
การจัดสอบจากระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) ในวันและ
เวลาที่ สทศ. ก าหนด  

2)  หลังการสอบเสร็จสิ้น ขอให้สนามสอบ (เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ) สแกนและน าส่ง
เอกสารการจัดสอบ เฉพาะ สทศ.2 สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) และสทศ.6 (ถ้ามี) ในระบบบริหารการจัดสอบ 
(http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) ส าหรับเอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่ใช้แล้วทุกฉบับ 
และหลักฐานการเงิน เช่น ใบเสร็จ เป็นต้น จัดส่งให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

 

รายการเอกสารการจัดสอบที่ต้องพิมพ์และส่ง 

ที่ รายการเอกสารการจัดสอบ 

ด าเนินการ 
ก่อนวันสอบ 

ด าเนินการ 
หลังการสอบเสร็จสิ้น 

พิมพ์
เอกสาร

จากระบบ
บริหารการ
จัดสอบ 

ท าผ่าน
ระบบ
บริหาร 

การจัดสอบ 

สแกนส่งผ่าน
ระบบบริหาร
การจัดสอบ 

ท าผ่านระบบ
บริหาร       

การจัดสอบ 

ส่งฉบับจริง 
ไปยังศูนย์

ประสานงาน
การจัดสอบ 

 เอกสารติดบอร์ดประชาสัมพันธข์องสนามสอบ      

1 ใบรายชื่อผู้เข้าสอบ       
2 ข้อปฏิบัติในการสอบ      
3 ตารางสอบ        
 เอกสารใช้กับผู้เข้าสอบ      
4 สทศ.2  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ      
5 สทศ.3  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) (ถ้ามี)      
6 สทศ.5  แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัต ิ

ผิดระเบียบ (ถ้ามี) 
     

7 สทศ.6  แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (ถ้ามี)      
 เอกสารใช้กับสนามสอบ      
8 Digital-1 บัญชีรับใบเซ็นชื่อผูเ้ข้าสอบระหว่าง

กรรมการคุมสอบกับหัวหน้าสนามสอบ   
     

9 Digital-2 ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทน
คณะกรรมการระดับสนามสอบ 

     

10 Digital-3 รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ 
Digital Testing ระดับสนามสอบ 

     

11 ใบลงเวลาปฏบิัติงานคณะกรรมการ 
ระดับสนามสอบ 

     

12 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ      
13 รายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing      
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3.  การรายงานผลปฏิบัตงิาน และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ของสนามสอบ 

 หลังเสร็จสิ้นการสอบ ขอให้สนามสอบด าเนินการรายงานข้อมูลเกี่ยวกับการสอบและผลการปฏิบัติงาน             
ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) ในช่วงเวลาต่าง ๆ ดังนี้ 
                    

                  3.1  วันที่ 17 มกราคม 2568   

                         รายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing   

                    

         3.2  หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละรอบการสอบ  

                        รายงานข้อมูลการสอบ ได้แก่ จ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ผู้ปฏิบัติ  
ผิดระเบียบการสอบ เป็นต้น 

 

         3.3  หลังจากเสร็จสิ้นการสอบวันสุดท้ายของสนามสอบ  

                        รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ (Digital-3) และรายงาน
สรุปค่าใช้จ่ายฯ 
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             แนวปฏิบัตติ่าง ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับสนามสอบ 

 

           
   
 

1.  การแก้ไขข้อมูลนักเรียน 

กรณีที่ผู้เข้าสอบพบว่าในวันสอบมีข้อมูล ชื่อสกุล เลขประจ าตัวประชาชนของตนเองไม่ถูกต้อง ขอให้ผู้เข้าสอบ
ด าเนินการดังนี้ 

1) ผู้เข้าสอบขอรับแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) ได้ที่สนามสอบ โดยสนามสอบสามารถจัดพิมพ์
แบบฟอร์มได้จากระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 

2) ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขให้ถูกต้อง โดยใช้ 1 คน ต่อ 1 แผ่น พร้อมแนบหลักฐานของผู้เข้าสอบ
ประกอบ เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารอื่น ๆ เป็นต้น และน าแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) 
พร้อมหลักฐานส่งทีส่นามสอบ 

3) สนามสอบ (ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบ) รวบรวมแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) และหลักฐาน
ทุกฉบับ จากนั้นสแกนและน าส่ งในระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or. th/#/sign-in-
event/vnetyc2567) ทั้งนีเ้อกสารฉบับจริงให้น าส่งศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

 

  

4 

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม 
ค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) 

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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2.  การจัดสอบส าหรับเด็กพิเศษ 

เด็กพิเศษที่สนามสอบต้องแยกห้องพิเศษ คือ ผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็นหรือทางร่างกายที่
ส่งผลให้ไม่สามารถอ่านข้อสอบด้วยตนเองได้ หรือไม่สามารถใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ด้วยตนเองได้ เช่น ตาบอด            
ตาเลือนราง ร่างกายพิการ เป็นต้น 

ข้อปฏิบัติส าหรับการจัดสอบ 

ก่อนวันสอบ  ขอให้สนามสอบด าเนินการดังนี้ 
1) เตรียมห้องสอบส าหรับเด็กพิเศษ  
2) จัดหาเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ ห้องละ 1 คน และกรรมการคุมสอบ จ านวน 1 คน ต่อ จ านวนเด็กพิเศษ  

1 คน 

ในวันสอบ  ขอให้สนามสอบด าเนินการ ดังนี้ 

1)  ให้เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ/หัวหน้าสนามสอบ
รับรายงานตัวผู้เข้าสอบประเภทเด็กพิเศษ  โดยอ านวยความสะดวกใน 
การแจ้งห้องสอบ และรายละเอียดต่าง ๆ เกี่ยวกับการสอบ เช่น ระเบียบ
การเข้าสอบ ตารางสอบ ให้กับผู้เข้าสอบ 

2) ให้สนามสอบอ านวยความสะดวกให้กับผู้เข้าสอบกลุ่มดังกล่าว
ตามความเหมาะสม 

 

3.   การปฏิบัตกิรณีขอใช้รหัสส ารอง 
 

สนามสอบสามารถขอใช้รหัสส ารองได้ในกรณีดังนี้  

 รหัสผ่านที่ผู้เข้าสอบได้รับไม่สามารถเข้าระบบ Digital Testing ได้ หรือ 
 ผู้เข้าสอบมาผิดวันและเวลาสอบ  

ขอให้สนามสอบปฏิบัติดังนี้ 

1) หัวหน้าสนามสอบเข้าระบบบริหารการจัดสอบ เลือกเมนูรหัสส ารอง จากนั้นกรอกรายละเอียดรอบที่จะ           
เข้าสอบ ชื่อ-สกุล  เลขที่นั่งสอบ (ถ้ามี) เลขประจ าตัวประชาชน และชื่อสถานศึกษาของผู้เข้าสอบที่ขอใช้รหัสส ารอง 
รวมทั้งพิมพ์ใบแสดงรหัสส ารองจากระบบบริหารการจัดสอบ 

2) หัวหน้าสนามสอบส่งมอบใบแสดงการใช้รหัสส ารองให้กับกรรมการคุมสอบ เพ่ือแจ้งให้ผู้เข้าสอบที่ขอใช้          
รหัสส ารองทราบ  
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ตัวอย่างใบแสดงการใช้รหัสส ารอง 

3) หัวหน้าสนามสอบก าชับให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 

3.1) ให้กรรมการคุมสอบและผู้เข้าสอบลงชื่อในใบแสดงรหัสส ารอง  

 3.2) กรณีรหัสผ่านที่ผู้เข้าสอบได้รับไม่สามารถเข้าระบบ Digital Testing ได้ ให้กรรมการคุมสอบเขียน      
รหัสส ารองไว้ในช่อง “หมายเหตุ” ในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

 

 

 

 

 

 

 
 

กรรมการคุมสอบเขียน 
รหัสส ารองไว้ในช่อง  

“หมายเหตุ” 
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  3.3) กรณีผู้เข้าสอบมาผิดวันและเวลาสอบ จะต้องให้ผู้เข้าสอบกรอกแบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ
การสอบ (สทศ.5) รวมทั้งให้กรรมการคุมสอบเขียนรหัสส ารองในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 

  3.4) ให้กรรมการคุมสอบน าใบแสดงการใช้รหัสส ารองและใบเซ็นชื่อผู้ เข้าสอบส่งคืนสนามสอบ            
หลังการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละรอบ 
 

4.  การปฏิบัติกรณีเกิดเหตุสุดวิสัย ระหว่างการสอบ 

 หากสนามสอบพบเหตุสุดวิสัยระหว่างการสอบ เช่น  ไฟฟ้าดับ อินเทอร์เน็ตขัดข้อง เป็นต้น ขอให้สนามสอบ
ปฏิบัติ ดังนี้ 

1) กรรมการคุมสอบรายงานให้หัวหน้าสนามสอบทราบ  

2) หัวหน้าสนามสอบพิจารณาว่าจะด าเนินการทดสอบต่อ หรือยุติการสอบ ดังนี้ 

2.1)  หากเหตุสุดวิสัยที่ เกิดขึ้นกระทบต่อเวลาสอบไม่ เกิน 30 นาที ให้ด าเนินการทดสอบต่อไป                       
โดยผู้เข้าสอบสามารถใช้รหัสประจ าตัวสอบ และรหัสผ่านเดิมในการทดสอบ 

2.2) หากเหตุสุดวิสัยที่เกิดขึ้นกระทบต่อเวลาสอบเกิน 30 นาที ให้ด าเนินการพิจา รณายุติการสอบ                 
และประสาน สทศ. เพ่ือหาวันและเวลาในการจัดการทดสอบใหม่ 

3)  กรณีมีความจ าเป็นต้องย้ายห้องสอบ ขอให้กรรมการคุมสอบควบคุมไม่ให้ผู้เข้าสอบพูดคุย หรือใช้โทรศัพท์ 
ระหว่างเดินไปยังห้องสอบใหม่  

4)  หลังเสร็จสิ้นการสอบ ขอให้หัวหน้าสนามสอบรายงานเหตุสุดวิสัยที่เกิดขึ้นในรายงานผลการปฏิบัติงาน          
การจั ดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ (Digital- 3)  ผ่ านระบบบริหารการจั ดสอบ  (http: / /new-
examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 

 
  

กรรมการคุมสอบเขียน 
รหัสส ารองไว้ในช่อง  

“รหัสส ารอง” 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567


 
 

31 คู่มือการจัดสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล ส าหรบัสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

5.  การปฏิบัตกิรณีผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 

กรณีท่ีผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ ตามระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 
ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 ขอให้สนามสอบด าเนินการ ดังนี้ 

1) กรรมการคุมสอบแจ้งไปยังหัวหน้าสนามสอบเพ่ือด าเนินการสอบสวน  

2) ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลส่วนตัว การผิดระเบียบ ตัวบรรจง พร้อมลงชื่อ ในแบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบปฏิบัติ 
ผิดระเบียบการสอบ V-NET ด้วยระบบดิจิทัล (สทศ.5) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) กรรมการคุมสอบและเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบลงชื่อรับทราบ ส าหรับหัวหน้าสนามสอบให้เขียนความคิดเห็น 
พร้อมลงชื่อในแบบฟอร์ม สทศ.5 

4) การปฏิบัติผิดระเบียบการสอบในกรณีไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการเข้าสอบ ต้องให้ผู้อ านวยการสถานศึกษา             
หรืออาจารย์ของสถานศึกษาท่ีผู้เข้าสอบศึกษาอยู่ ให้ความคิดเห็นเพ่ือรับรอง  

 

 

 

 

5) ในวันสอบ สนามสอบด าเนินการรายงานผู้ปฏิบัติผิดระเบียบในระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-
examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 

6) หลังจากเสร็จสิ้นการสอบวันสุดท้ายของสนามสอบ ขอให้สนามสอบ (เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ า              
สนามสอบ) สแกนแบบฟอร์ม สทศ.5 ของผู้ปฏิบัติผิดระเบียบในสนามสอบทุกคน แล้วส่งในระบบบริหาร         
การจัดสอบ พร้อมรวบรวมแบบฟอร์ม สทศ.5 ฉบับจริง น าส่งให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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   ตารางสอบและข้อปฏิบัติในการสอบ            
 

 

1. ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET)  ด้วยระบบดิจิทัล              
ปีการศึกษา 2567 

 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ด้วยระบบดิจิทัล ปีการศึกษา 2567                 
มีก าหนดการทดสอบวันที่ 18-19 มกราคม 2568 และ 25-26 มกราคม 2568 มีแบบทดสอบจ านวน 1 ฉบับ โดย
แบ่งการจัดสอบเป็นวันละ 2 รอบ รวมทั้งหมด 8 รอบ ทั้งนี้ผู้เข้าสอบ 1 คน จะเข้ารับการทดสอบเพียง 1 รอบเท่านั้น  
และจะมีการประกาศผลสอบในวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2568 ผ่านทางเว็บไซต์ สทศ. (www.niets.or.th) ส าหรับ
สถานศึกษาใช้รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านเพ่ือเข้าระบบ ส าหรับนักเรียน นักศึกษา สามารถดูคะแนนเป็นรายบุคคลโดยใช้
เลขประจ าตัวประชาชน  

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันเสาร์ที่ 
18,25 

มกราคม 
2568              

08.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์  

08.45 – 09.00 น. 
 แนะน าการใช้ระบบดจิิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เขา้สอบ 
 แจ้งใหผู้้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ 

15 นาที 

09.00 – 12.00 น.  
(รอบที่ 1,5) 

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที  

พัก 60 นาที 
12.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์  

12.45 – 13.00 น. 
 แนะน าการใช้ระบบดจิิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เขา้สอบ 
 แจ้งใหผู้้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ 

15 นาที 

13.00 – 16.00 น. 
(รอบที่ 2,6) 

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที 

วันอาทิตย์ที่  
19,26 

มกราคม 
2568 

08.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์  

08.45 – 09.00 น. 
 แนะน าการใช้ระบบดจิิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เขา้สอบ
 แจ้งใหผู้้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ 

15 นาที 

09.00 – 12.00 น.  
(รอบที่ 3,7) 

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที  

พัก 60 นาที 
12.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์  

12.45 – 13.00 น. 
 แนะน าการใช้ระบบดจิิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เขา้สอบ
 แจ้งใหผู้้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ 

15 นาที 

13.00 – 16.00 น. 
(รอบที่ 4,8) 

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที 

5 
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2.  ข้อปฏิบัติในการสอบของผู้เข้าสอบ 

2.1  ระเบียบการเข้าห้องสอบ 

1) ไม่มีเลขที่นั่งสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
2) ไม่มีบัตรแสดงตน ไม่มีสิทธิ์สอบ 
3) ไปผิดสนามสอบ ไม่มีสิทธิ์สอบ 
4) ไปสายเกิน 30 นาที ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชานั้น 
5) ห้าม น าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ 
6) อนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบได้หลังเวลาสอบผ่านไป 2 ชั่วโมง  
7) อนุญาตให้น านาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2  อุปกรณ์ที่อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบ 

1) ปากกา    

2) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่าย หรือบัตรที่มีรูปถ่ายที่ทางราชการ
ออกให้ (ต้องยังไม่หมดอายุ) หรือบัตรประชาชนดิจิทัล (Digital ID) 

 

 

 

 

  

  อนุญาต    ไม่อนุญาต  
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  การใช้งานระบบที่เก่ียวข้องกับสนามสอบ            
 

 

1.  การใชง้านระบบบริหารการจัดสอบ 

ระบบบริหารการจัดสอบที่เกี่ยวข้องกับสนามสอบ ใช้ส าหรับการเสนอรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
การรายงานผลต่าง ๆ เช่น รายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing รายงานผลการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ 
และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ เป็นต้น การพิมพ์และส่งเอกสารการจัดสอบ รวมทั้งการขอรหัสส ารอง 

1.1 การเข้าใช้งานในระบบบริหารการจัดสอบ 

           1. เข้าสู่ระบบผ่านลิงค์ 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567 

2. กรอกรหัสผู้ใช้ ในช่องบัญชีผู้ใช้งาน   จากนั้นกรอกรหัสผ่าน ในช่องรหัสผ่าน 
    รหัสที่ใช้เป็นรหัสเดียวกับระบบสอบ V-NET 

 
 

 

 

 

6 

กรอกรหัสผู้ใช้ (Username) 

กรอกรหัสผ่าน (Password) 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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3.  เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของระบบ จะพบเมนูต่าง ๆ อยู่ทางด้านซ้ายมือของหน้าจอ 

 

เมนูต่าง ๆ ที่ปรากฏในระบบบริหารการจัดสอบ ระดับสนามสอบ แบ่งเป็น 4 หมวด แต่ละหมวดจะมี
เมนูย่อยๆ มีดังนี ้

ที ่ เมนู ลักษณะการใช้งาน 

1 งานจัดการบุคลากร หมวดงานจัดการบุคลากร ใช้ส าหรับส่งรายช่ือและแต่งตั้งบุคลากรด้าน 
การจัดสอบ รวมทั้งพิมพ์เอกสารที่ใช้กับบุคลากรด้านการจัดสอบ 

1.1 โรงเรียน น าส่งรายชื่อ 
เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการ-สนามสอบ 

สนามสอบใช้ส าหรับเสนอรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ
เพ่ือให้ศูนย์ประสานงานการจัดสอบแต่งตั้งคณะกรรมการต่อไป 

1.2 คณะกรรมการ-สนามสอบ ศูนย์ประสานงานการจัดสอบใช้ส าหรับแต่งตั้งคณะกรรมการระดับ
สนามสอบ และพิมพ์ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์เอกสารที่เกี่ยวกับคณะกรรมการระดับ 
สนามสอบ ได้แก่  บัตรประจ าตัวคณะกรรมการ ใบลงเวลา 
การปฏิบัติงาน และใบส าคัญรับเงิน (Digital-2)  

2 งานเอกสารผู้เข้าสอบ หมวดงานเอกสารผู้เข้าสอบ ใช้ส าหรับพิมพ์และส่งเอกสารการจัดสอบที่
เกี่ยวข้องกับผู้เข้าสอบได้แก่ ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ แบบฟอร์มผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ
การสอบ แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล รวมทั้งการยืนยันเอกสารที่ส่งเข้าระบบ
บริหารการจัดสอบ และการขอใช้รหัสส ารอง 

2.1 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
เอกสาร สทศ.2, สทศ.3 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์และส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) และ 
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 

เมนูต่าง ๆ  
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ที ่ เมนู ลักษณะการใช้งาน 

2.2 ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ 
เอกสาร สทศ.5 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์และส่งแบบฟอร์มผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ 
การสอบ (สทศ.5)  

2.3 ค าขอแก้ไขข้อมูล 
เอกสาร สทศ.6 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์และส่งแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล  
(สทศ.6) 

2.4 สนามสอบยืนยันเอกสาร 
สรุปจ านวนเอกสารผู้เข้าสอบ 

สนามสอบใช้ส าหรับยืนยันเอกสาร ได้แก่ สทศ.2 สทศ.3 สทศ.5 และ 
สทศ.6 ที่ส่งในระบบบริหารการจัดสอบ เพ่ือให้ทาง สทศ.ตรวจสอบ 

2.5 รหัสส ารองผู้เข้าสอบ สนามสอบใช้ส าหรับขอรหัสส ารองในวันสอบ 

3 งานเอกสารการจัดสอบ หมวดงานเอกสารการจัดสอบ ใช้ส าหรับพิมพ์เอกสารการจดัสอบทีเ่กี่ยวข้องกับ
สนามสอบได้แก่ แบบฟอรม์บัญชีรบั-ส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ
ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ เอกสารตดิบอร์ดประชาสัมพันธ์ 
รวมทั้งเอกสารที่ประกาศโดย สทศ.และศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

3.1 บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
เอกสาร Digital-1 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์แบบฟอร์มบัญชีรับ-ส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ
ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ (Digital-1) 

3.2 รายชื่อผู้เข้าสอบ ติดประกาศ 
เอกสารหนา้ห้องสอบ 

สนามสอบ ใช้ส าหรับ พิมพ์ใบรายชื่ อผู้ เ ข้ าสอบเ พ่ือติดบอร์ด
ประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ/หน้าห้องสอบ 

3.3 เอกสารประกาศอ่ืนๆ 
เอกสารจาก สทศ., ศูนยส์อบ 

สนามสอบใช้ส าหรับพิมพ์เอกสารที่  สทศ./ศูนย์ประสานงาน 
การจัดสอบได้ประกาศ เช่น ตารางสอบ  ข้อปฏิบัติในการสอบ เป็นต้น 

4 งานรายงานผลการปฏิบัติงาน หมวดงานรายงานผลการปฏิบัติงาน ใช้ส าหรับรายงานผลการทดสอบระบบ 
Digital Testing ผลการปฏิบัติงาน และสรุปค่าใช้จ่าย 

4.1 การทดสอบระบบ Digital Testing 
น าส่งข้อมูล 

สนามสอบใช้ส าหรับรายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing 
ก่อนวันสอบ 

4.2 สรุปผลการปฏิบัติงาน (สนามสอบ) 
น าส่งข้อมูลและพิมพ์เอกสารฯ 

สนามสอบใช้ส าหรับรายงานผลการปฏิบัติงาน หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
ได้แก่ จ านวนผู้เข้าสอบ จ านวนผู้ขาดสอบ จ านวนผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ
ผลการปฏิบัติงาน ข้อเสนอแนะ และรายงานผลผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ 
เป็นต้น 

4.3 สรุปผลค่าใช้จ่าย (สนามสอบ) 
น าส่งข้อมูลและพิมพ์เอกสารฯ 

สนามสอบใช้ส าหรับรายงานสรุปค่า ใช้จ่ ายระดับสนามสอบ  
หลังเสร็จสิ้นการสอบ  
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1.2  การส่งรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ (ส าหรับสนามสอบ/สถานศึกษา) 

   สนามสอบหรือสถานศึกษา เป็นผู้ส่งรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ เพ่ือให้ศูนย์ประสานงาน 
การจัดสอบพิจารณาแต่งตั้งผ่านระบบบริหารการจัดสอบ โดยมีขั้นตอนการส่งรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
ดังนี้ 
 

1.  เมื่อเข้าสู่หน้าจอหลักของระบบบริหารการจัดสอบ  

    ให้เลือกเมนู “โรงเรียนน าส่งรายช่ือ เพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการ-สนามสอบ” 

 

 

2.  เลือกศูนย์สอบ  และโรงเรียน   

1 

2 
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3.  การเพิ่มรายชื่อกับได้ 2 วิธี คือ  

     3.1  วิธีที่ 1 เพ่ิมรายบุคคล   

     3.1.1  คลิกปุ่ม   

 

       3.1.2  กรอกข้อมูลกรรมการทีละคน ทุกช่องที่มีเครื่องหมาย * (ค าน าหน้า  ชื่อ นามสกุล สถานที่ท างาน 
ต าแหน่ง ต าแหน่งในคณะกรรมการ วันที่ปฏิบัติงานให้เลือกท้ังก่อนวันสอบและวันสอบ) 

       3.1.3  คลิกปุ่ม บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.1 

3.1.2 

3.1.3 
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       3.2  วิธีที่ 2  เพ่ิมโดยใช้แบบฟอร์ม Excel  

       3.2.1 คลิกปุ่ม                                 จากนั้นเลือก แบบฟอร์มเปล่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       3.2.2 กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม Excel ให้ครบถ้วน ทุกช่องที่มีแถบสีชมพู รวมทั้งเลือกวันปฏิบัติงาน  
ดังตัวอย่างด้านล่าง  จากนั้นบันทึกโดยไม่ต้องเปลี่ยนชื่อไฟล์ 

 

 

3.2.1 

กรอกทุกช่องท่ีมีแถบสชีมพ ู

เลือกวันที่ปฏิบัติงานทั้งก่อนวันสอบ และวันสอบ 

3.2.2 
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           3.2.3  คลิกปุ่ม                               จากนั้นเลือกไฟล์ที่บันทึกไว้ แล้วคลิกปุ่ม 

 

1.3 การพิมพ์และน าส่งเอกสารผู้เข้าสอบ (สทศ.2  สทศ.3  สทศ.5 และ สทศ.6) 

ก่อนวันสอบ สนามสอบ (เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ าสนามสอบ) มีหน้าที่ด าเนินการพิมพ์และส่งเอกสาร
การจัดสอบ (สทศ.2  สทศ.3 (ถ้ามี) สทศ.5 (ถ้ามี) และ สทศ.6 (ถ้ามี)) ในระบบบริหารการจัดสอบตามรายการและ
ช่วงเวลาที่ สทศ. ก าหนด โดยมีวิธีการใช้งานดังนี้ 

1.3.1  การพิมพ์เอกสารผู้เข้าสอบ 

  1) ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 

1. เลือกเมนู ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (เอกสาร สทศ.2, สทศ.3) 

  

3.2.3 

1 
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2.  เลือกข้อมูล ศูนย์สอบ  สนามสอบ  วิชาสอบ  ห้องสอบ  จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 

 

 

 

 

3.  คลิกท าเครื่องหมาย เพ่ือเลือกห้องสอบ จากนั้นคลิกปุ่ม พิมพ์เอกสาร แล้วเลือกเอกสารที่ต้องการพิมพ์ 

  

              2) แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) และแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล  
                           (สทศ.6) 

1.  เลือกเมนเูอกสารที่ต้องการพิมพ์  

    1.1 กรณีพิมพ์แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) ให้เลือกเมนู ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ  
(เอกสาร สทศ.5)   

    1.2 กรณีพิมพ์แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) ให้เลือกเมนู ค าขอแก้ไขข้อมูล (เอกสาร สทศ.6)   

 

 

 

 

 

 

2 

3 

1.1 

1.2 
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2.  เลือกข้อมูล ศูนย์สอบ  สนามสอบ  วิชาสอบ  ห้องสอบ  จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3.  คลิกปุ่ม พิมพ์เอกสาร 

 
 

  

2 

3 
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1.3.2  การน าส่งเอกสารผู้เข้าสอบ 

  การน าส่งเอกสาร ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) และแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) มีข้ันตอนการน าส่ง
เอกสารเหมือนกัน ดังนี้ 

1. เลือกเมนเูอกสารที่ต้องการน าส่ง  

    1.1 กรณีน าส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) ให้เลือกเมนู  
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (เอกสาร สทศ.2, สทศ.3) 

    1.2 กรณีน าส่งแบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) ให้เลือกเมนู ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ  
(เอกสาร สทศ.5)   

    1.3 กรณีน าส่งแบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) ให้เลือกเมนู ค าขอแก้ไขข้อมูล (เอกสาร สทศ.6)   

 

 

 

 

  

1.1 

1.2 

1.3 
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2.  เลือกข้อมูล ศูนย์สอบ  สนามสอบ  วิชาสอบ  ห้องสอบ  จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

3.  คลิกปุ่ม  อัพโหลดเอกสาร 

 

4.  คลิกปุ่ม  แนบไฟล์                    เลือกไฟล์เอกสาร สทศ.2 หรือ สทศ.3  จากนั้นคลิกปุ่ม Open 

 

2 

3 

4 
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5.  คลิกปุ่ม  บันทึก 

1.4  การยืนยันเอกสารผู้เข้าสอบท่ีน าส่ง 

            หลังจากท่ีสนามสอบได้ด าเนินการน าส่งเอกสารผู้เข้าสอบทุกรายการในระบบบริหารการจัดสอบเรียบร้อย
แล้ว ขอให้สนามสอบด าเนินการยืนยันเอกสารที่น าส่งตามขั้นตอนดังนี้ 

1.  เลือกเมนู สนามสอบยืนยันเอกสาร (สรุปจ านวนเอกสารผู้เข้าสอบ)  

  

5 หน้าจอหลังจากที่อัพโหลดไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว 

1 
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2.  เลือกข้อมูล ศูนย์สอบ สนามสอบ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3.  กรอกชื่อผู้ยืนยัน  เบอร์โทรศัพท์มือถือ  และเลื่อนปุ่มไปทางขวา เพ่ือยืนยัน ให้ครบทุกรายการเอกสารผู้เข้าสอบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
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1.5  การขอใช้รหัสส ารอง 

ในวันสอบ หากรหัสผ่านที่ผู้เข้าสอบได้รับไม่สามารถเข้าระบบ Digital Testing ได้ หรือมีผู้เข้าสอบ 
มาผิดวันและเวลาสอบ สนามสอบ (หัวหน้าสนามสอบ) สามารถขอใช้รหัสส ารองผ่านระบบบริหารการจัดสอบ โดยมี
ขั้นตอนดังนี้ 

 
1. เลือกเมนู รหัสส ารองของผู้เข้าสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. เลือกข้อมูล ศูนย์สอบ สนามสอบ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

 

 

 

1 

2 
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3. เมื่อปรากฏหน้าจอของรหัสส ารอง คลิกที่ไอคอนปากกา            เพ่ือบันทึกผู้ใช้งาน            

 

4.  บันทึกข้อมูลของผู้เข้าสอบที่จะขอใช้รหัสส ารอง คือ เลขประจ าตัวประชาชน  เลขที่นั่งสอบ (ถ้ามี) ชื่อ นามสกุล 
และโรงเรียนที่ผู้เข้าสอบศึกษาอยู่ จากนั้นคลิกปุ่ม เปิดการใช้งาน 

    ทั้งนี้ในช่องท่ีมี * จ าเป็นต้องกรอกให้ครบ 
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5. คลิกไอคอนดาวน์โหลด         เพ่ือดาวน์โหลดใบแสดงการใช้รหัสส ารอง  

6. พิมพ์ใบแสดงการใช้รหัสส ารอง และมอบให้กรรมการคุมสอบ เพ่ือน าไปแจ้งให้ผู้เข้าสอบทราบต่อไป    
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1.6 การรายงานผลการปฏิบัติงานฯ และค่าใช้จ่าย 

1.6.1 การรายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing   

ก่อนวันสอบ สนามสอบมีหน้าที่ทดสอบระบบ Digital Tesing ในวันที่ 17 มกราคม 2568 หลังจากทดสอบ
ระบบ Digital Testing เรียบร้อย ขอให้สนามสอบ (หัวหน้าสนามสอบ) รายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing 
ในระบบบริหารการจัดสอบ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. หลังจากเข้าระบบบริหารการจัดสอบ ให้เลือกเมนู  การทดสอบระบบ 
Digital Testing  

2. กรอกรายละเอียด ได้แก่ วันที่ทดสอบระบบ จ านวนห้องสอบ จ านวน
เครื่องคอมพิวเตอร์ ผลการปฏิบัติ ปัญหาที่พบบ่อย (ถ้ามี) แนวทางแก้ไข 
(ถ้ามี )  สรุปผลการทดสอบระบบ ชื่อ -สกุลและเบอร์ โทรศัพท์ของ 
ผู้ประสานงานประจ าสนามสอบ  

3.  คลิกปุ่ม บันทึก 

 

 

 

 

1 
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1.6.2  การรายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ 

ในวันสอบ สนามสอบ (หัวหน้าสนามสอบ) มีหน้าที่รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing 
ระดับสนามสอบ (Digital - 3) ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ มีวิธีการใช้งานดังนี้ 

1. หลังจากเข้าระบบบริหารการจัดสอบ ให้เลือกเมนู สรุปผลการปฏิบัติงาน
(ระดับสนามสอบ) 
2. เลือกศูนย์สอบ สนามสอบ  
3. กรอกข้อมูลชื่อและเบอร์โทรศัพท์มือถือของหัวหน้าสนามสอบ จากนั้น
คลิกท่ีแท็บต่าง ๆ และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
4. เมื่อกรอกข้อมูลครบทุกหัวข้อแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม ส่งรายงาน  
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1.6.3  การรายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ 

    ในวันสอบ สนามสอบ (หัวหน้าสนามสอบ) มีหน้าที่รายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ระดับสนามสอบ ผ่านระบบ
บริหารการจัดสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น มีวิธีการใช้งานดังนี้ 
 
1. หลังจากเข้าระบบบริหารการจัดสอบ ให้เลือกเมนู สรุปผลค่าใช้จ่าย 
(ระดับสนามสอบ) 
2.  เลือกศูนย์สอบ  สนามสอบ 
3.  กรอกจ านวนเงินค่าใช้จ่ายของสนามสอบให้ครบถ้วน 
4.  คลิกปุ่ม ส่งรายงาน 
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2.  การใชง้านระบบ Digital Testing 

 ระบบ Digital Testing เป็นระบบที่ใช้ส าหรับให้ผู้เข้าสอบได้ท า
แบบทดสอบ โดยมีวิธีการใช้งาน ดังนี้ 

2.1  ขั้นตอนการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ และ
กรรมการคุมสอบ 

1) ก่อนการทดสอบ 

1.1) เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 
1.2) ตรวจสอบความพร้อมของระบบ

อินเทอร์เน็ต 
1.3) เข้า URL ระบบ Digital Testing ของ

สนามสอบ ซึ่งปรากฏอยู่ในใบเซ็นชื่อ
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 

1 . 4 )  ต ร วจสอบหน้ า จอขอ ง เ ค รื่ อ ง
คอมพิวเตอร์ที่จะใช้สอบทุกเครื่อง
ว่าอยู่ในหน้า Login 

 
2) ระหว่างการทดสอบ 

2.1)  ให้ผู้เข้ารับการทดสอบเข้าสู่ระบบโดย 

                     ช่องเลขบัตรประชาชน ให้พิมพ์เลขประจ าตัวประชาชนของผู้เข้าสอบ 

               ช่องรหัสผ่าน ให้ใช้รหัสที่แจ้งในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

2.2) Monitoring การทดสอบของผู้เข้าสอบ 

3) หลังการทดสอบ 

3.1)  ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์ว่าผู้เข้าสอบได้ส่งค าตอบทุกเครื่องแล้ว 

3.2)  ออกจากระบบ และกลับเข้าสู่เว็บไซต์ตาม URL ที่ สทศ. ก าหนดอีกครั้งเพ่ือเตรียมความพร้อมใน
การสอบรอบต่อไป 

 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง ในการคุมสอบ 
 ถ้าผู้เข้าสอบไม่สามารถด าเนินการเข้าสู่ระบบการทดสอบได้ ให้ตรวจสอบตัวอักษรเล็ก-ใหญ่ หรือภาษาที่ใช้ให้

ถูกต้อง 
  ถ้าระหว่างการทดสอบเกิดปัญหาระบบเครือข่ายขัดข้อง เมื่อท าการแก้ไขแล้ว ให้ผู้เข้าสอบกดปุ่ม “F5” เพ่ือ

ท าการ Refresh ระบบการทดสอบให้สามารถสอบต่อได้ 
  ในกรณีที่ผู้เข้าสอบจ าเป็นต้องเปลี่ยนเครื่องที่ใช้ในการทดสอบ สามารถใช้ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านเดิมเพ่ือ  

เข้าสู่ระบบการทดสอบ และท าข้อสอบต่อจากเดิมได้ โดยระบบจะหยุดนับเวลาถอยหลังเมื่อผู้ เข้าสอบ            
ออกจากระบบเครื่องเดิม และจะเริ่มนับเวลาถอยหลัง หลังจากท่ีผู้เข้าสอบท าการเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 

สามารถสแกน QR CODE เพื่อศึกษาวิดีทัศน์
วิธีการใช้งานระบบ Digital Testing 
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2.2 ขั้นตอนการใช้งานส าหรับผู้เข้าสอบ 

 1) การเข้าสู่ระบบการทดสอบด้วยระบบดิจิทัล 

 1.1)  ผู้เข้าสอบกรอกเลขประจ าตัวประชาชนของตนเอง และรหัสผ่านตามท่ีปรากฏในใบเซ็นชื่อ              
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

 1.2)  คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2) เลือกแบบทดสอบท่ีต้องการเข้ารับการทดสอบ  

2.1)   เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏรายการของแบบทดสอบที่มีอยู่ในระบบ 

2.2)   เมื่อถึงเวลาเริ่มท าข้อสอบตามที่ก าหนด ให้ผู้เข้าสอบคลิกปุ่ม “รีเฟรช” ของแบบทดสอบที่ 
ต้องการเข้ารับการทดสอบ แบบทดสอบจะเปลี่ยนสถานะจาก Disable เป็น Enable 

2.3)   ให้ผู้เข้าสอบคลิกปุ่ม “เริ่มการจัดสอบใหม่” ที่อยู่มุมขวาล่างใต้รายการแบบทดสอบที่ต้องการ
เพ่ือเข้าสู่การทดสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 

2.1 

2.2 

2.3 

1.2 
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3) วิธีการท าแบบทดสอบ  

3.1) การเลือกค าตอบ 

3.2) การเลือกไปยังข้อถัดไป 

3.2.1) คลิกเลือกล าดับข้อ 

3.2.2) หรือ คลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2.2 

3.2.1 
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3.3) การตรวจสอบสถานะการท าแบบทดสอบ 
3.3.1) แสดงสถานะการท าแบบทดสอบ 
3.3.2) เครื่องมือการน าทาง ส าหรับเลือกล าดับข้อที่ยังไม่ได้ท าแบบทดสอบ 
3.3.3) แถบแสดงสถานะการท าแบบทดสอบ (Progress bar) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.1 

3.3.3 

3.3.2 
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3.4)  การส่งแบบทดสอบและออกจากระบบ 

3.4.1) เมื่อท าแบบทดสอบถึงข้อสุดท้ายแล้ว คลิกปุ่ม “หยุดสอบ” เพ่ือส่งแบบทดสอบ 

3.4.2) คลิกปุ่ม “ตกลง”  เพ่ือยืนยันการส่งแบบทดสอบ  

 
 
      
 
 
 

 

 

3.5)  ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

3.4.2 

3.4.1 

3.5 
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  ภาคผนวก            
 
 

ตัวอย่างการประกาศในห้องสอบ ส าหรับกรรมการคุมสอบ 

เวลา
รอบเช้า 

เวลา
รอบบ่าย 

ข้อความที่ประกาศ 

08.40 น. 12.40 น. การสอบวิชาสมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับปวช.3 ในรอบนี้ จะใช้เวลาสอบ  
180 นาที  (3 ชั่ ว โมง) เริ่มสอบเวลา …(รอบเช้า  09.00 น. รอบบ่าย 13.00 น. )  
และหมดเวลาสอบ .... (รอบเช้า 12.00 น. รอบบ่าย 15.00 น.) โดยมีข้อปฏิบัติในห้องสอบ
ดังนี้ 
1.ห้าม ผู้เข้าสอบน าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ  
2.ไม่อนุญาตให้ผู้ เข้าสอบพูดคุย สอบถาม หรือรบกวนผู้ เข้าสอบคนอ่ืนในระหว่าง 
เวลาสอบ หากมีข้อสงสัย หรือความจ าเป็นใด ๆ ให้ยกมือ เพ่ือแจ้งกรรมการคุมสอบ 
3.ผู้เข้าสอบจะต้องเปิดหน้าจอส าหรับทดสอบ ตลอดเวลาการทดสอบ 
4.ผู้เข้าสอบสามารถออกจากห้องสอบได้เมื่อเวลาผ่านไป 2 ชั่วโมง  
 

ส าหรับรหัสที่ต้องใช้ในการเข้าสู่ระบบ Digital Testing  
1.ช่องเลขบัตรประชาชน ให้ผู้เข้าสอบกรอกเลขประจ าตัวประชาชนของผู้เข้าสอบ  
2.ช่องรหัสผ่าน ให้ผู้เข้าสอบกรอกรหัสผ่าน คือ...(รหัสที่ปรากฏในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2)) 

08.45 น. 12.45 น. ขณะนี้เวลา .....น. (รอบเช้า 08.45 น. รอบบ่าย 12.45 น.) ให้ผู้เข้าสอบใช้รหัสที่แจ้ง 
เข้าสู่ระบบ Digital Testing หลังจากเข้าสู่ระบบ Digital Testing แล้ว ขอให้ผู้เข้าสอบ
ปฏิบัติดังนี้ 
1.ตรวจสอบ ชื่อ-นามสกุล บนหน้าจอระบบ Digital Testing (มุมบนขวาของหน้าจอ) 
หลังจากเข้าสู่ระบบว่า ตรงกับของตนเองหรือไม่ 
2.กรณีผู้เข้าสอบพบปัญหาหลังจากเข้าสู่ระบบ Digital Testing ขอให้ยกมือแจ้งกรรมการ 
คุมสอบทันที 
3.ขอให้ผู้เข้าสอบอ่านค าชี้แจง ขั้นตอน และรายละเอียดการสอบจากหน้าจอแสดงผล 
4.ระบบ Digital Testing จะเปิดให้ผู้เข้าสอบท าได้เวลา.... (รอบเช้า 09.00 น. รอบบ่าย 
13.00 น.) 

09.00 น. 13.00 น. ขณะนี้เวลา .....น. (รอบเช้า 09.00 น. รอบบ่าย 13.00 น.) ให้ผู้เข้าสอบลงมือท าแบบทดสอบ 
โดยคลิกปุ่ม “รีเฟรช” และคลิกปุ่ม “เริ่มการจัดสอบใหม่” แล้วสามารถเริ่มท าแบบทดสอบ
ได้ทันท ี

11.55 น. 15.55 น. ขณะนี้เวลา ..... น. (รอบเช้า 11.55 น. รอบบ่าย 15.55 น.) เหลือเวลาอีก 5 นาที จะหมด
เวลาท าแบบทดสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบการท าแบบทดสอบให้ครบถ้วน และตอบ 
แบบประเมิน โดยระบบ Digital Testing จะสิ้นสุดอัตโนมัติเมื่อหมดเวลาสอบ  

12.00 น. 15.00 น. ขณะนี้เวลา ..... น. (รอบเช้า 12.00 น. รอบบ่าย 15.00 น.) หมดเวลาท าแบบทดสอบ  
ขอให้ผู้เข้าสอบทุกคนคลิกปุ่มหยุดสอบ และออกจากระบบ Digital Testing 
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ตัวอย่างเอกสารการจัดสอบระดับสนามสอบ 

 
1. สทศ.2  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ  

2. สทศ.3  ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ  

3. สทศ.5  แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ  

4. สทศ.6  แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูลผู้เข้าสอบ  

5. Digital-1  บัญชีรับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบกับกรรมการคุมสอบ 

6. Digital-2  ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

7. Digital-3  รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ 

8. ใบลงเวลาปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

9. แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา            
ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

10. รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ด้วยระบบดิจิทัล  
(Digital Testing) ระดับสนามสอบ 
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         สทศ.2 
 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 
 

ระดับ ปวช.3 รหัสศูนย์ประสานงานการจัดสอบ.......................................ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ.................................................................... 

รหัสสนามสอบ.....................................ชื่อสนามสอบ...................................................................ตึก/อาคาร................................................ชั้น............................. 

ห้องสอบ.............................................รหัสวชา 51     ชื่อวิชา ...................สมรรถนะที่จ าเปน็ในการเข้าสู่อาชพี ระดับ ปวช.3.....................................  

วันที่สอบ.........................................เวลาสอบ.....................น. เลขที่นั่งสอบ......................................... - ...........................................= ..................................คน 
URL ส าหรับใช้ในการสอบ......................................................................................................................................................................................................... 

ล าดับที ่ เลขที่นัง่สอบ เลขประจ าตัวประชาชน ชื่อ-สกุล ลายมอืชื่อ รหัสผ่าน หมายเหต ุ

1     
  

2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       
13       
14       
15       
16       
17       
18       
19       
20       
21       
22       
23       
24       
25       

  

                                                 จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบ   ............  คน 
         จ านวนผู้เข้าสอบจริง  ............  คน 

                                    จ านวนผู้ขาดสอบ   ............  คน 
  ลายเซ็นกรรมการคุมสอบ            ............................................................. 
  ลายเซ็นเจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ      ............................................................ 

**เอกสารลับ ห้ามเปิดเผยใหผู้้เข้าสอบทราบก่อนถึงเวลาสอบ** 
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         สทศ.3 
 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 
 

ระดับ ปวช.3 รหัสศูนย์ประสานงานการจัดสอบ.......................................ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ................................................................... 
รหัสสนามสอบ.....................................ชื่อสนามสอบ............................................................................ตึก/อาคาร................................................ชั้น.................... 

ห้องสอบ..................................................รหัสวิชา 51    ชื่อวิชา ......................สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดบัปวช.3.................................  
วันที่สอบ.................................................เวลาสอบ...............................................น. 
 

เลขที่นั่งสอบ 
เลขประจ าตัว

ประชาชน 
ชื่อ – สกุล 

 (เขียนตัวบรรจง) 
ชื่อสถานศึกษา สาขาวิชา   

ลายมือชื่อ                   
ผู้เข้าสอบ 

รหัสส ารอง 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมจ านวนผู้เข้าสอบ (กรณีพิเศษ) ทั้งหมด         คน  
 

              ลงช่ือ................................................. กรรมการคุมสอบ        
                                                         (........................................................) 

 

                                                                           ลงช่ือ................................................เจา้หน้าที่ระบบห้องสอบ 
                                                                                    (.......................................................)                                             
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หมายเหตุ  แบบฟอร์ม สทศ.5 ให้เขียนรายละเอียด และโปรดสแกนส่งในระบบบริหารการจดัสอบ                                              
ส าหรับเอกสารฉบบัจริงให้ส่งกลับศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

  

สทศ.5 

แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ V-NET  ด้วยระบบดิจิทัล ระดับ ปวช.3  ปีการศึกษา 2567 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า……………………….............………….........................นามสกลุ.....................................................................เลขที่นั่งสอบ................................ 
เลขประจ าตัวประชาชน............................................................สถานศึกษา............................................................................................................ 
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ.................................ศนูย์ประสานงานการจัดสอบ...........................................ชือ่สนามสอบ…………..............…...................                    
จังหวัด............................................ชื่อห้องสอบ..................................ตึก/อาคาร...............................................................................ชัน้...............             
วันที่สอบ.............................................................. เวลาสอบ.....................................น. วิชาสอบ .......สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ.......... 
ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เนื่องจาก 

 มาผดิวันและเวลาสอบ      ไม่มีหลักฐานแสดงตน              มาสายเกิน 30 นาที                  น าอุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ                                  
 มาผดิสนามสอบ      อื่นๆ(ระบุ)……………………………………………………………………………………......................................................... 

(ระบุสาเหตุและความจ าเป็นเพื่อประกอบการพิจารณา)........................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................... 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ พร้อมได้แนบหลักฐานทีจ่ าเป็นประกอบการพิจารณา และรับทราบว่า         
การประกาศผลสอบอยู่ในดุลยพนิิจของ สทศ. 
                                                                      ลงชื่อ........................................................ผู้เข้าสอบ 
                                                       (..........................................................) 
รับทราบและยืนยันว่าเป็นเหตุผลจริง 

ลงชื่อ........................................................กรรมการคุมสอบ  ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ  

      (..........................................................)                                    (..........................................................) 
 
ความคิดเห็นของผู้อ านวยการสถานศึกษา หรืออาจารย์ของสถานศึกษาท่ีผู้เข้าสอบศึกษาอยู่ (เฉพาะกรณีไม่มีหลักฐานแสดงตน) 
………………………………………………………………………………………………….........................................................................................………………........... 
…………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................... 
  ลงชื่อ………………………….................................………….(ตัวบรรจง)   เบอร์ติดต่อ……………………………………….......................……………... 
 
ความเห็นของหัวหน้าสนามสอบ 

.........................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………..… 

................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
 ลงชื่อ…………………..........................................………….(ตัวบรรจง)   เบอร์ติดต่อ……….……….......................................................…......... 
 

ความเห็นของประธานศูนย์ประสานงานหรือตัวแทนศูนย์ประสานงานที่ประธานศูนย์ประสานงานมอบหมาย 
.........................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………….......................................… 
................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………….......................................... 
 ลงชื่อ…………………..........................................………..........….(ตัวบรรจง)   ต าแหน่ง……….……….......................................................….......................... 
 
ความเห็นของ สทศ.      
.........................................................................................………………………………………………………………………………………………………………………..… 

  ประกาศผลสอบ       ไม่ประกาศผลสอบ  
 

                  ลงชื่อ…………………………………………………….........ประธานคณะท างานพิจารณาฯ 
                                                                                                    (……………………………………………………………………………..) 
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หมายเหตุ  1. การแก้ไขข้อมูล 1 คน ต่อ 1 แผ่น **หากไม่มีหลักฐาน สทศ. จะไม่แก้ไข**   
 2. ผู้เข้าสอบสามารถขอรับและน าส่งแบบฟอร์มได้ท่ีสนามสอบ 
 3. สนามสอบสแกนส่งในระบบบรหิารการจดัสอบ ส าหรับเอกสารฉบับจริงให้ส่งกลับศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

 

 
 

สทศ.6 

แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล ระดับ ปวช.3  ปีการศึกษา 2567 

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า (นาย/น.ส.)………………………...........................………………นามสกุล................................................................................  
เลขที่นั่งสอบ                 ชื่อสถานศึกษา…………………………………………………....................................... 
เบอร์ติดต่อ...........................................................................E-mail......................................................... ..................................... 
รหัสศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ………………………………ชื่อศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ…………………………………………….....… 
รหัสสนามสอบ…………………………………ชื่อสนามสอบ………………………………….................................…………………………………..... 
        มีความประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแก้ไขเป็น 
1. เพศ   

2. ช่ือ   
3. นามสกุล   

4. เลขประจ าตัวประชาชน   

5. รหัสโรงเรียน   
6. อ่ืน ๆ ระบุ...................................   

 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบส าเนาหลักฐานที่จ าเป็น เพ่ือประกอบการขอแก้ไขมาด้วยแล้ว  คือ 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน         ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล          ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวนักเรียน           อ่ืนๆ (ระบุ)……………………………………….. 
 

ลงช่ือ ............................................................ 
       (............................................................) 
 วันที ่.............../......................../................. 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เฉพาะเจ้าหน้าที่ สทศ.  
  ผลการแก้ไข         ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว                   
                         ไม่ด าเนินการ  เนื่องจาก ............................................................................................................................................ 
                                                            
                                                              ลงชื่อผู้รับ.....................................................เจา้หน้าที่ สทศ. 
                                                                  (...................................................) 
                                                                   ................/................/............... 
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       Digital-1 

บัญชีรับ-ส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ระหว่างหัวหน้าสนามสอบกบักรรมการคุมสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

ระดับ ปวช.3     รหัสสนามสอบ......................................... ชื่อสนามสอบ.................................................................................... 
รหัสศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ......................................ชื่อศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ........................................................ 
รหัสวิชา  51       ชื่อวิชา   สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ  

วันสอบ เวลาสอบ ชื่อห้องสอบ 
จ านวน 

ใบเซ็นชื่อ  
(สทศ.2) (แผ่น) 

ชื่อผู้รับเอกสาร  
(ตัวบรรจง) 

ชื่อผู้ส่งเอกสาร  
(ตัวบรรจง) 

.................. .................. 

    
    
    
    
    

.................. .................. 

    
    

    

    

    

.................. .................. 

    

    

    

    

    

.................. .................. 

    

    

    

    

    

รวมจ านวน   
 

 
หมายเหตุ   1. สทศ.2 ใช้จ านวน 1 ชุด ต่อวิชา        2. ผู้รับ-ส่งเอกสารต้องนับจ านวนใหค้รบถ้วนตามที่ระบไุว ้แล้วจึงลงนามรับเอกสาร    
    3. ส่งกลับศูนย์ประสานงานการจัดสอบ หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
 
 

    ลงช่ือ...................................................................หัวหน้าสนามสอบ 
                  (.......................................................................) 
                                               ............/................/............... 

 
 
 
 
 
 
 
 



    
65 คู่มือการจัดสอบ  V-NET ด้วยระบบดจิิทัล ส าหรับสนามสอบ  ปีการศึกษา 2567 

  
Digital-2 

 

ใบส าคัญรับเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

ระดับ ปวช.3   

วันที่ปฏิบัติงาน..............................รหัสสนามสอบ.........................................ชื่อสนามสอบ.....................................................           

รหัสศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ.........................................ชื่อศูนยป์ระสานงานการจัดสอบ................................................ 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง จ านวนเงิน (บาท) ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

    
.............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

    .............................   
......../......../......... 

รวมเงิน   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ……………………………………………………………………………………………………………………................. 
 

                           ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินถูกต้องแล้ว   
                                                                
                                                                             ลงช่ือ..................................................... หัวหน้าสนามสอบ                                                                                                                                   

                                                                                 (.............................................................) 
           ............/................/............... 
 

           ลงช่ือ..................................................... ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                   

                                                                                 (.............................................................) 
           ............/................/............... 
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Digital – 3 

รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 
รายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing ระดับสนามสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

ระดับ ปวช.3  วันที่สอบ..............................รหัสสนามสอบ....................................ชื่อสนามสอบ......................................................... 

รหัสศูนย์ประสานงานการจัดสอบ................................ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ...................................................................... 

ชื่อหัวหน้าสนามสอบ................................................................................................โทรศัพท์................................................................. 
 

ผลการปฏิบัตงิาน 

1.  จ านวนห้องสอบ จ านวนผู้เข้าสอบ และขาดสอบ 

รหัส
วิชา 

ชื่อวิชา วันสอบ เวลาสอบ  
จ านวน
ห้องสอบ 

จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบ 
ตาม สทศ.2 (คน) 

จ านวนผู้เข้าสอบ
กรณีพิเศษ   

(Walk in) (คน) เข้าสอบ ขาดสอบ 
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 18 มกราคม 2568 09.00-12.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 18 มกราคม 2568 13.00-16.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 19 มกราคม 2568 09.00-12.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 19 มกราคม 2568 13.00-16.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 25 มกราคม 2568 09.00-12.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 25 มกราคม 2568 13.00-16.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 26 มกราคม 2568 09.00-12.00 น.      
51 สมรรถนะที่จ าเป็นฯ 26 มกราคม 2568 13.00-16.00 น.      

รวมจ านวนทั้งสิ้น     
 

 
2.  จ านวนผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผดิระเบียบฯ 
 

ที่ รายการ จ านวน (คน) 
1 มาผิดวันและเวลาสอบ  
2 ไม่มีหลักฐานแสดงตน  
3 มาสายเกิน 30 นาที  
4 น าอุปกรณส์ื่อสารเข้าห้องสอบ  
5 มาผิดสนามสอบ  
6 อื่น ๆ  (ระบ)ุ …………………………………………………………………………………………………………………………………  
7 อื่น ๆ  (ระบ)ุ …………………………………………………………………………………………………………………………………  
8 อื่น ๆ  (ระบ)ุ …………………………………………………………………………………………………………………………………  
9 อื่น ๆ  (ระบ)ุ …………………………………………………………………………………………………………………………………  
10 อื่น ๆ  (ระบ)ุ …………………………………………………………………………………………………………………………………  

รวม  
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3.  รายงานผลการปฏิบัติงาน 
ค าชี้แจง  ให้ท่านใส่เครื่องหมาย ลงในช่องที่ตรงกับความเปน็จริง หากเลือกในช่อง ไม่ใช่ ให้ระบุปัญหาและแนวทางแก้ไขด้วย 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
เป็นตามแนวปฏิบัต ิ

ปัญหาที่พบ แนวทางแก้ไข ใช่ ไม่ใช ่

ก่อนการสอบ     

1. สนามสอบมีการประชาสมัพันธ์การสอบ     

2. สนามสอบได้รายงานผลการส ารวจข้อมูล               
เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ ์

    

3. สนามสอบได้เข้าร่วมประชุมชี้แจงกับสนามสอบ     

4. สนามสอบได้ด าเนินการทดสอบระบบ และรายงานผล  
ตามเวลาที่ก าหนด    

 

5. สนามสอบจดัประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบ     

6. สนามสอบจดัเตรียมสถานท่ีสอบ เตรียมเอกสาร         
และตดิเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบ    

 

ระหว่างการสอบ     

7. คณะกรรมการการระดับสนามสอบปฏิบัตหิน้าท่ีด้วย      
ความรับผิดชอบและเป็นไปตามคูม่ือการจัดสอบฯ    

 

8. กรรมการคมุสอบมีการก ากับให้ผู้เข้าสอบปฏิบัตติาม
ระเบียบการเข้าห้องสอบ    

 

9. เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบการรายงานสถานะข้อมูล        
การสอบหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละรอบ    

 

10. การด าเนินการจดัสอบของสนามสอบมี                    
ความเรยีบร้อย โปร่งใส และยุติธรรม    

 

หลังการสอบ     
11. เจ้าหน้าท่ีประสานงานประจ าสนามสอบด าเนินการจ่าย

ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานและรวบรวมหลักฐาน 
ทางการเงินได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน    

 

12. สนามสอบสแกนและน าส่งเอกสารการจัดสอบ       
(สทศ.2 สทศ. 3 สทศ.5 และ สทศ.6) ในระบบบริหาร        
การจัดสอบไดค้รบถ้วน ตามเวลาที่ก าหนด    

 

12. สนามสอบน าส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบจาก
สนามสอบไปยังศูนย์ประสานงานการจัดสอบอยู่ในสภาพ
ปลอดภัยและตรงตามก าหนดเวลา    

 

13. หัวหน้าสนามสอบท ารายงานผลการปฏิบตัิงาน         
การจัดสอบ และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ในระบบบริหาร      
การจัดสอบตามเวลาที่ก าหนด    

 

               
ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม  
.......................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................... 

                    ลงชื่อ...................................................หัวหน้าสนามสอบ 
    (...............................................................) 

       ……….…./…………./…………. 
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                                                ส าหรับสนามสอบบันทึกหลังเสร็จสิ้นการสอบแล้วส่งเก็บไว้ท่ีศูนย์ประสานงานการจัดสอบ 

ใบลงเวลาปฏิบัติงานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 

รหัสศูนย์ประสานงานการจัดสอบ......................................ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ...................................................................... 

วันที่ปฏิบัติงาน........................…รหัสสนามสอบ.....................................ชื่อสนามสอบ............................................................................... 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
ลงลายมือชื่อ 

เริ่มปฏิบัติงาน สิ้นสุดปฏิบัตงิาน 

1   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

2   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

3   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

4   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

5   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

6   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

7   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

8   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

9   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

10   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

11   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

12   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

13   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

14   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 

15   ..................................... 
เวลา............................. 

..................................... 
เวลา............................. 
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รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 
แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบระบบ Digital Testing 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา ด้วยระบบดิจิทัล (V-NET Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 
 

ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ ........................................................................................ ........................................................ 
ชื่อสนามสอบ ............................................................................................................................. ................................................. 
วันที่ทดสอบระบบ Digital Testing …………………………………………………………………………………….......................…………….... 

จ านวนห้องสอบ ................................................................จ านวนเครื่องคอมพิวเตอร์............................................................... 
 

ค าชี้แจง :  กรุณาใส่เครื่องหมาย ลงในช่องที่ตรงกับความเป็นจริง หากเลือกในช่อง ไม่ผ่าน ให้ระบปุัญหาที่พบ 
และแนวทางแก้ไขด้วย 

 

ที ่ รายการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ปัญหาที่พบ แนวทางแก้ไข 
ผ่าน ไม่ผ่าน 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องที่จะใช้สอบ
สามารถใช้งานได้ 

    

2. แป้นพิมพ์ เมาส์ และหูฟัง (ถ้ามี) ทุกอันที่
จะใช้สอบสามารถใช้งานได้ 

    

3. ระบบเครือข่ายภายใน/ระบบอินเทอร์เน็ต
พร้อมใช้งาน (มีการติดตั้งระบบเรียบร้อย 
และสามารถเข้าอินเทอร์เน็ตผ่าน URL 
ได)้ 

    

4. เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ เจ้าหน้าที่
ระบบห้องสอบทุกคนสามารถเข้า URL 
ระบบสอบของสนามสอบได้ถูกต้อง 

    

5. เครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องสามารถ     
 5.1 Login ด้วยสิทธิ์ผู้เยี่ยมชม 

     เข้าระบบสอบได้ 
    

5.2 ท าข้อสอบได้จนจบ     
5.3 ส่งข้อสอบได้     

 

สรุปผลการประเมินความพร้อมของสนามสอบ 
  สามารถจัดการทดสอบได้        ไม่สามารถจัดการทดสอบได้ เนื่องจาก ............................................................... 
 
รายช่ือผู้ประสานงานประจ าสนามสอบ ....................................................................เบอร์โทรศัพท์.............................................. 
 

    ลงช่ือ...................................................ผู้รายงาน                       
                      (...............................................................) 

                  ……….…./…………./…………. 
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รายงานในระบบบริหารการจัดสอบ 

  

รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการจัดทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET)  
ด้วยระบบดิจิทัล  (Digital Testing) ปีการศึกษา 2567 ระดับสนามสอบ  

 

   ระดับชั้น ปวช.3 

รหัสศูนย์ประสานงานการจัดสอบ ..........................................ชื่อศูนย์ประสานงานการจัดสอบ........................................................ 
รหัสสนามสอบ.............................ชื่อสนามสอบ...................................................................... .......วันที่สอบ................................. 
รวมจ านวนห้องสอบ.......................ห้อง        จ านวนผู้มีสิทธิ์สอบ......................คน 
 
ที ่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน(บาท) 
   ระดับสนามสอบ     
1 5.1 ค่าตอบแทนการประชุมและปฏิบัติงานก่อนวันสอบ 

5.1.1 หัวหน้าสนามสอบ   
5.1.2 เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ  
5.1.3 เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ  
5.1.4 กรรมการคุมสอบ   
5.1.5 เจ้าหน้าที่ประจ าสนามสอบ  
5.1.6 นักการภารโรง  

2 5.2 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานในวันสอบ 
5.2.1 หัวหน้าสนามสอบ   

 5.2.2 เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ  
5.2.3 เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ  
5.2.4 กรรมการคุมสอบ  
5.2.5 เจ้าหน้าที่ประจ าสนามสอบ  
5.2.6 นักการภารโรง  

3 5.3 ค่าใช้เครื่องคอมพิวเตอร์และใช้สถานที่เป็นสนามสอบ   
4 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ   

- ............................................  
- ...........................................  

5 ** รวมค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ   

 รวมค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบท้ังสิ้น    

 จ านวนเงินที่ได้รับจัดสรร   

 จ านวนเงินคงเหลือจากการด าเนินการจัดสอบต้องส่งคืน สทศ.    
  

        ลงช่ือ...........................................................หัวหน้าสนามสอบ 
                                                                            (..........................................................) 
 

 

............. / ................/............. 
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  ค าถามที่พบบ่อยในการจัดสอบ            
 

 

ค าถามเกี่ยวกับระบบ Digital Testing 
 

1.  URL ของสนามสอบ ดูได้จากที่ใด 
     URL ของสนามสอบจะอยู่ในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) สนามสอบสามารถพิมพ์ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
ได้จากระบบบริหารการจัดสอบ (http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 
 

2.  หากผู้เข้าสอบ log in เข้าระบบไม่ได้ จะด าเนินการอย่างไร 
     สนามสอบตรวจสอบ (1)  URL ของสนามสอบ  และ (2)  การใส่  USERNAME และ PASSWORD                    
ของผู้เข้าสอบ (ตัวอักษรภาษาไทย ภาษาอังกฤษ ตัวอักษรพิมพ์เล็กพิมพ์ใหญ่ หรือแป้นพิมพ์ตัวเลข) (3) เปลี่ยน
เครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องใหม่ หากท า 3 ข้อแล้วไม่ได้ ให้ติดต่อขอใช้รหัสส ารอง 
 

3. สนามสอบควรเตรียมการเกี่ยวกับระบบ Digital Testing อย่างไร เพื่อป้องกันไม่ให้หลุดออกจากระบบในขณะ
ผู้เข้าสอบท าแบบทดสอบ 

สนามสอบต้องไม่ตั้งเป็น  authentication  ควรใช้ระบบ LAN จะเสถียรกว่า Wifi และต้องไม่ตั้งนโยบายส่วนตัว
ในคอมพิวเตอร์ 

 

4. ระหว่างที่ผู้ เข้าสอบท าข้อสอบแล้วหลุดออกจากระบบ Digital Testing เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ/ 
กรรมการคุมสอบต้องด าเนินการอย่างไร 

ขอให้เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ/กรรมการคุมสอบด าเนินการ (1) ให้ผู้เข้าสอบกด Log in เข้าใหม่  (2) เปลี่ยน
เครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องใหม่ให้กับผู้เข้าสอบ หากท า 2 ข้อแล้วไม่ได้ ให้ติดต่อขอใช้รหัสส ารอง 

 

5.  หากเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ผู้เข้าสอบใช้เสีย จะด าเนินการอย่างไร  
     กรรมการคุมสอบย้ายเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือย้ายห้องสอบให้กับผู้เข้าสอบ โดยระบบจะบันทึกข้อมูลการตอบ 
ของผู้เข้าสอบไว้ ผู้เข้าสอบสามารถสอบต่อจากข้อเดิมได้ 

 

6.  หากพบว่าผู้เข้าสอบใช้รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านที่ไม่ใช่ของตนเอง และท าแบบทดสอบในระบบแล้ว  
จะด าเนินการอย่างไร  

 กรณียังไม่หมดเวลาสอบ ให้กรรมการคุมสอบแจ้งหัวหน้าสนามสอบ เพ่ือประสานกับ สทศ. เมื่อได้รับการแก้ไข
จาก สทศ. เรียบร้อยแล้ว กรรมการคุมสอบให้ผู้เข้าสอบเข้าระบบ Digital Testing โดยใช้รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
ที่ถูกต้อง  

 กรณีหมดเวลาสอบ ให้กรรมการคุมสอบแจ้งหัวหน้าสนามสอบ แล้วบันทึกลงในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  
ในช่องหมายเหตุว่า ใช้รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านไม่ถูกต้อง 

หลังเสร็จสิ้นการสอบ ให้หัวหน้าสนามสอบบันทึกไว้ในรายงานผลการปฏิบัติงานการจัดสอบ Digital Testing 
ระดับสนามสอบ (Digital-3) เพ่ือแจ้ง สทศ. ต่อไป 
 

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
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ค าถามเกี่ยวกับการบริหารจัดการ 
 

1.  กรณีที่มีคณะกรรมการระดับสนามสอบไม่สามารถปฏิบัติงานได้ในวันสอบ และต้องเปลี่ยนบุคคลจะต้อง
ด าเนินการอย่างไร 

  กรรมการที่ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ในวันสอบแจ้งให้หัวหน้าสนามสอบทราบ จากนั้นสนามสอบแจ้ง 
ศูนย์ประสานงานการจัดสอบเป็นลายลักษณ์อักษร และเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้กับผู้ที่มาปฏิบัติงานแทน 

 

2.  กรณีที่รายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบในเอกสารการจัดสอบไม่ถูกต้อง สนามสอบต้องด าเนินการ
อย่างไร 

  สนามสอบแจ้งศูนย์ประสานงานการจัดสอบ เพ่ือแก้ไขรายชื่อที่ไม่ถูกต้องในระบบบริหารการจัดสอบ ระบบจะ
แก้ไขในเอกสารการจัดสอบให้อัตโนมัติ 

 

3.  วันทดสอบระบบ Digital Testing ต้องน านักเรียนมาทดสอบระบบด้วยหรือไม่ และใช้รหัสใดในการเข้าระบบ 
     วันทดสอบระบบ Digital Testing ไม่จ าเป็นต้องน านักเรียนมาทดสอบระบบ และเข้าระบบด้วยการคลิกที่  
เข้าด้วยสิทธิ์ผู้เยี่ยมชม (ไม่ต้องใส่รหัสผ่านใด ๆ)  
 

4.  กรรมการคุมสอบไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบในกรณีใดบ้าง 

 ไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบกรณีที่ผู้เข้าสอบ  1) ไม่มีเลขที่นั่งสอบ  2) ไม่มีบัตรแสดงตน 3) มาผิดวันและเวลาสอบ 
และ 4) มาสายเกิน 30 นาที  
 

5.  เอกสารการจัดสอบใดบ้างที่สนามสอบต้องสแกนส่งในระบบบริหารการจัดสอบ และเอกสารใดบ้างที่ต้อง
ส่งกลับศูนย์ประสานงาน 
     สนามสอบต้องด าเนินการสแกนและส่งเอกสารการจัดสอบในระบบบริหารการจัดสอบ ในวันสุดท้ายของการสอบ 
ได้แก่ 1) สทศ.2    2)  สทศ.3 (ถ้ามี)    3)  สทศ.5 (ถ้ามี)   และ 4)  สทศ.6 (ถ้ามี)  
      เอกสารการจัดสอบฉบับจริงที่สนามสอบต้องส่งศูนย์ประสานงานการจัดสอบ ได้แก่   1 )  สทศ.2   
2) สทศ.3 (ถ้ามี)   3)  สทศ.5 (ถ้ามี)   4)  สทศ.6 (ถ้ามี)   5) digital-1    6) digital-2    7) ใบลงเวลาปฏิบัติงาน  
และ 8)  หลักฐานการเงินตามท่ีศูนย์ประสานงานแจ้ง 
 

6.  การขอใช้รหัสส ารองได้ในกรณีใดและต้องด าเนินการอย่างไร 
     สนามสอบสามารถขอใช้รหัสส ารองได้ในกรณี รหัสผ่านที่ผู้เข้าสอบได้รับไม่สามารถเข้าระบบ Digital Testing ได้ 
หรือผู้ เข้าสอบมาผิดวันและเวลาสอบ โดยเข้าไปขอใช้รหัสส ารองได้ที่ระบบบริหารการจัดสอบ  (http://new-
examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567) 
 

7.  กรณีที่สนามสอบเกิดเหตุสุดวิสัยไม่เกิน 30 นาที สามารถชดเชยเวลาสอบให้กับผู้เข้าสอบได้หรือไม่ 
     ได้ ขอให้สนามสอบติดต่อ สทศ.  
 

8.  กรณีที่ผู้เข้าสอบได้คะแนนถึงเกณฑ์ที่ก าหนด ผู้เข้าสอบจะขอรับวุฒิบัตร/ประกาศนียบัตรได้ในช่องทางใด 

      วุฒิบัตรจาก สทศ. เมื่อได้คะแนนสมรรถนะภาษาอังกฤษ ร้อยละ 80 ขึ้นไป ให้ดาวน์โหลดวุฒิบัตรจากเว็บไซต์ 
สทศ. (www.niets.or.th) > E-SCORE 

        ประกาศนียบัตรมาตรฐานสมรรถนะการใช้ดิจิทัล ระดับ 1 จากสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) เมื่อได้
คะแนนสมรรถนะเทคโนโลยีดิจิทัล ร้อยละ 65 ขึ้นไป ส่งทางอีเมลของผู้เข้าสอบที่ให้ไว้  

 

http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://new-examsite.niets.or.th/#/sign-in-event/vnetyc2567
http://www.niets.or.th/
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  คณะผู้จัดท า            
 

 

ที่ปรึกษา 

 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา  บุรชาติ  
 ผู้อ านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 

  
 ดร.วารุณี  เลียวววิัฒน์ชัย    
    รองผู้อ านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
 
คณะท างานและบรรณาธิการ 

  นายพัฒนา    ธนากร         หัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย 

 นายไตรเทพ    สิริสัณห์            หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 นางสาวนพมาศ   เกตุรามฤทธิ์     รองหัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย 

 นางกาญจนา     พวงจิตต์           นักวิชาการจัดสอบ   

 นายภานุพงศ ์   ใหม่ต๊ะ         นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

    นายสถาพร      ค าเจริญ   เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ 

 นางสาวศศิธร  ไชยเมล์         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 
พิมพ์และจัดรูปเล่ม 

  นางกาญจนา      พวงจิตต์   นักวิชาการจัดสอบ   

 นางสาวศศิธร     ไชยเมล์           เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
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ขอความรว่มมือคณะกรรมการระดบัสนามสอบรว่มแสดงความคิดเหน็           
หลงัจากการใช้งานคู่มือการจดัสอบฉบบัน้ี โดยสแกน QR CODE ด้านล่าง

เพ่ือน าข้อมูลไปปรบัปรงุและพฒันาคู่มือการจดัสอบต่อไป 



 ด ำเนินกำรจัดสอบให้มีควำมยุตธิรรม โปร่งใส และ   
  เป็นไปตำมแนวปฏิบัติในคู่มือกำรจัดสอบฯ 

หัวหน้าสนามสอบ 
 รับ-ส่งใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบกับกรรมกำรคุมสอบ 
 ก ำกบักำรจัดสอบในสนำมสอบให้มีควำมยุติธรรม 
   โปร่งใส และเป็นไปตำมแนวปฏิบัติในคู่มือกำรจัดสอบฯ 

เจ้าหน้าที่ระบบสนามสอบ 
 ก ำกบัให้เจ้ำหนำ้ที่ระบบห้องสอบทุกห้องสอบเปิด 
   เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่องให้มีสถำนะ 
   หนำ้จอแสดงควำมพร้อมเตรียมเข้ำสูร่ะบบ Digital 

Testing ก่อนกำรสอบ และออกจำกระบบ Digital 
Testing พร้อมปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบ 

   ทกุเครื่องเมื่อเสร็จสิ้นกำรสอบ 
 รำยงำนข้อมูลกำรสอบผำ่นระบบบริหำรกำรจัดสอบ      

หลังเสร็จสิ้นกำรสอบในแต่ละรอบ 
 ช่วยแก้ไขกรณีเกิดปัญหำกับระบบ Digital Testing        

เจ้าหน้าที่ระบบห้องสอบ 
 เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบทุกเครื่องให้มีสถำนะ

หน้ำจอแสดงควำมพร้อมเตรียมเข้ำสู่ระบบ Digital 
Testing ก่อนกำรสอบ และออกจำกระบบ Digital 
Testing พร้อมปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นั่งสอบ 

   ทุกเครื่องเมื่อเสร็จสิ้นกำรสอบ 
 แจ้งให้ผู้เข้ำสอบเข้ำสู่ระบบ Digital Testing  
 แนะน ำกำรใช้งำนระบบ Digital Testing 
 ช่วยแก้ไขกรณีเกิดปัญหำกับระบบ Digital Testing       

ในห้องสอบ 
กรรมการคุมสอบ 

 ตรวจหลักฐำนแสดงตนและอุปกรณ์กำรสอบของ                
  ผู้เข้ำสอบ  
 แจ้งรหัสผู้ใช้และรหัสผ่ำนที่จะใช้ในกำรสอบให ้
   ผู้เข้ำสอบทรำบ  
 ให้ผู้เข้ำสอบลงลำยมอืชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ 
 ประกำศเริ่มสอบและหมดเวลำสอบ 
 น ำใบเซ็นชือ่ผู้เข้ำสอบส่งหัวหน้ำสนำมสอบเมื่อเสร็จสิน้         

กำรสอบในแต่ละรอบ 
ผู้เข้าสอบ 

 ปฏิบัติตำมระเบียบกำรสอบ 
   ระเบยีบการสอบ 
  1. ไม่มีเลขทีน่ั่งสอบ  ไม่มีสิทธิ์สอบ 
  2. ไม่มีบัตรแสดงตน  ไม่มีสิทธิ์สอบ 
  3. ไปผิดสนำมสอบ  ไม่มีสิทธิ์สอบ 
  4. ไปสำยเกิน 30 นำท ี ไม่มีสิทธิ์สอบ 
  5. ห้าม น ำเครือ่งมอือุปกรณ์สือ่สำรเข้ำหอ้งสอบ 
  6. อนุญาต ให้ออกจำกห้องสอบได้เมื่อเวลำสอบ   
     ผ่ำนไป 2 ชั่วโมง 
  7. อนุญาต ให้น ำนำฬกิำเข้ำห้องสอบ                            

(ต้องเป็นนาฬิกาแบบเข็มเท่านัน้) 
 

        

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ก่อนการสอบ 
 ประชำสัมพันธ์กำรสอบ 
 ส ำรวจขอ้มูลเครื่องคอมพิวเตอร์และอปุกรณ์ 

จำกนั้นส่งข้อมูลให้ศูนย์ประสำนงำนกำรจัดสอบ 
 ศึกษำคู่มือกำรจัดสอบจำกเวบ็ไซต์ สทศ. 
 เข้ำร่วมประชุมกำรด ำเนินกำรจัดสอบและใช้งำน 
   ระบบ Digital Testing กับ สทศ. 
 จัดประชุมคณะกรรมกำรระดับสนำมสอบและ 
   ทดสอบระบบตำมก ำหนดเวลำ 
 พิมพ์เอกสำรกำรจัดสอบจำกระบบบรหิำร        

กำรจัดสอบ 
 เตรียมสถำนที่สอบและติดเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับ 
   กำรสอบ 
   

ระหว่างการสอบ หลังการสอบ 

 เจ้ำหน้ำทีป่ระสำนงำนประจ ำสนำมสอบ 
   จำ่ยค่ำตอบแทนกำรปฏบิัติงำนและรวบรวม 
   หลกัฐำนทำงกำรเงิน 
 เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำสนำมสอบสแกน

และส่งเอกสำรกำรจัดสอบ (สทศ.2 สทศ.3 (ถ้ำมี)  
สทศ.5 (ถ้ำมี) สทศ.6 (ถ้ำมี)) ในระบบบริหำร 
กำรจัดสอบ 

 เจ้ำหน้ำทีป่ระสำนงำนประจ ำสนำมสอบรวบรวม
เอกสำรกำรจัดสอบฉบับจริงที่ใช้แล้วทุกฉบับเพื่อ
เตรียมส่งศูนย์ประสำนงำนกำรจัดสอบ 

 หัวหนำ้สนำมสอบน ำส่งเอกสำรกำรจดัสอบ      
ฉบับจริงและหลักฐำนทำงกำรเงินให้กับ       
ศูนย์ประสำนงำนกำรจัดสอบ 

 หัวหนำ้สนำมสอบจัดท ำรำยงำนผล             
กำรปฏิบัติงำนกำรจัดสอบ และรำยงำนสรุป
ค่ำใช้จ่ำยฯ ในระบบบริหำรกำรจัดสอบ  

 
 



08.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์

08.45 – 09.00 น.
 แนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เข้าสอบ
 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ

15 นาที

09.00 – 12.00 น. 
(รอบท่ี 1,5)

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที 

พัก 60 นาที
12.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์

12.45 – 13.00 น.
 แนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เข้าสอบ
 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ

15 นาที

13.00 – 16.00 น.
(รอบท่ี 2,6)

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที

08.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์

08.45 – 09.00 น.
 แนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เข้าสอบ
แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ

15 นาที

09.00 – 12.00 น. 
(รอบท่ี 3,7)

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที 

พัก 60 นาที
12.30 น. อนุญาตให้เข้าห้องสอบ/ตรวจหลักฐานและอุปกรณ์

12.45 – 13.00 น.
 แนะน าการใช้ระบบดิจิทัล (Digital Testing) ส าหรับผู้เข้าสอบ
แจ้งให้ผู้เข้าสอบตอบแบบประเมินหลังจากท าแบบทดสอบเสร็จ

15 นาที

13.00 – 16.00 น.
(รอบท่ี 4,8)

51 สมรรถนะที่จ าเป็นในการเข้าสู่อาชีพ ระดับ ปวช.3 180 นาที


